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1. Bevezetés

A gy6ri Dedk Ferenc Kézgazdasdgi Szakgimndzium kezdeményezésére egy XXI. szazadnak megfeleld
gyakorlé szoftver késziilt. Az ilyen jellegl tevékenységet tdmogatd szoftver kordbban az orszagban a
Magyarorszagi Gyakorldcégek Cégszolgalati Kozpont volt. A kdzpontot alapul véve j6tt az igény egy Uj
modern rendszer fejlesztésére. Az iskola a program segitségével a kodzgazdasagi ismereteket
szinvonalas elméleti oktatast gyakorlati tevékenységgel tdmogatja. Igy a tanuldk nem csak elméleti,
hanem hasznos és a mindennapokban kamatoztathaté gyakorlati tudast is szereznek.

A tanirodai foglalkozas olyan oktatasi tevékenységet jelent, ahol egy megfelel6en kialakitott és
technikailag felszerelt teremben a tanuldk “fiktiv” vallalkozast indithatok. A tanirodai képzés kiegésziti,
elmélyiti az elméleti drakon szerzett tudast. A tanuldk tobb munkateriletet ismernek meg a képzés
soran. llyen munkaterilet a titkdrsag, személyligy, beszerzés, értékesités, pénziigy, szamvitel, stb. A
tanirodai munkamenetben a tanulék vagy a tanuldk egy kisebb csoportja forgdszinpad-szeriien
kertilnek egyik munkateriletrél a masikra. A gyakorlatban tényleges aru- és pénzmozgas valamint
arutermelés és mozgatas nem torténik, a folyamatokat adminisztrativ végrehajtdsa valésul meg. A
képzés szempontjabdl a gyakorldcég figyelembe veszi a valddi lizleti folyamatot.

A tanirodai rendszerben résztvevd didkok fiktiv vallalkozasok tevékenységeinek keresztil sajatithatjak
el a cégvezetéshez kapcsoldodd ismereteket. A tanirodas foglalkozdsok élménykdzpontu tanulast
tesznek lehet6vé, hiszen a didkok a foglalkozdsok sordn valds feladatokon keresztil tanuljdk meg az
Ggyviteli, adminisztracios és menedzsment feladatokat. Megismerkednek egy fiktiv cég lzleti protokoll
alapvet6 szabdlyaival, a foglalkozasok alatt fejlédik a kommunikacids és problémamegoldé készségeik.
Az elméleti 6rakon tanultakat kdzvetleniil alkalmazni tudjdk a gyakorlatban. Osszefiiggéseket ismernek
fel az egyes Uzleti teriiletek kozott. Megtanuljak a felelGsségvallalast, szervezékészséget, kreativitast,
a pontos, minGségi munkavégzést. A sikeres vallalkozas eléréséhez csapatmunka és az egymas kozotti
kommunikacié erdsitésében is gyakorlatot szereznek a didkok. Ismerteket szereznek a cég életében
el6forduld munkacsoportok altal végzett feladatokrdl, megismeri és elsajatitsa a munkafolyamatokhoz
szlikséges dokumentumokat és folyamatokat.

A tanirodai rendszer |étrehozasakor azt a célt tiiztik ki, hogy a rendszer gyakorlat orientdltan képezze
le és szimulalja a gazdasagi tevékenységeket egy “fiktiv” cég esetén. A rendszernek képes a gazdasagi
folyamatok lekepézésére, az ott keletkezett dokumentumok kezelésére. Szimulalni és automatikusan
kezeli az olyan szerepl6ket, akik kdzvetlenil vagy kozvetve érintettek a cég életében, mint példaul
szalliték, a bank, kdzlizemi szolgaltatok vagy akdr a nagykereskedés. A tanirodai rendszer a vald életet
a tantermi koérilményekhez képest a lehetd legjobban szimuldlja, igy a tanuld a valé életben is meg
tudja allni a helyét a szerzett ismeretekkel egy piaci szereplénél.

A tanuldk ebben a mesterségesen el&allitott rendszerben kereskedve és gazdalkodva szerzik meg azt
a gyakorlati és elméleti tudasanyagot, aminek birtokdban egy valésagos cégnél munkat kapva, mar az
egyes munkaterileteket atlatni képes és gondolkodni tudd, 6nalld, gyakorlati készségekkel és
jartassaggal rendelkez6 munkatarsként allja meg a helyét.

A kialakitott rendszerhez tovabbi iskoldk csatlakozhatnak orszagszerte, igy a fiktiv cégek listdja né a
kereskedésben résztvevs termékek kinalata folyamatosan bévil.




2. Intézmény csatlakozasa
A tanirodai rendszerhez barmely oktatasi intézmény csatlakozhat, aki a taniroda nyujtotta lehet&séget
az oktatasban fel tudja hasznalni. A tanirodai rendszer a valdsagos gazdasagi folyamatokat szimulalja
le egy tantermi oktatasra. A rendszerhez csatlakozé intézmények lehet6séget kapnak, hogy a rendszert
fizetési kotelezettség nélkil kiprobaljak. A préba feltételeinek lejartat kbvet6en az adott intézmény
eldontheti, hogy kivdnja-e a rendszert tovabb akar tébb céggel is a jov6ben hasznalni.

A bbngész6 keressavjaban a https://taniroda.hu webcimet kell beirni. Az oldal b6vebb informacidkat
tartalmaz a tanirodai rendszerrdl, illetve az érdekl6d6knek lehetGségiik van a rendszerrel kapcsolatban
kérdéseket is feltenni.
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UZLETI FOLYAMATOK VIRTUALIS TERE!
Adjon tanuléinak gyakoriati tudast, XX1. szézadi alapokon!

MI AZ A TANIRODAI SZOLGALTATAS?
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TANIRODABAN TALALHATO MODULOK

1. dbra Taniroda.hu weboldal Féoldal

A tanirodai rendszerhez vald csatlakozasi gényét az oldalon a Regisztracid linkre kattintva teheti meg.



https://taniroda.hu/
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® fizetési kotelezettség nélkili

Fooldal ORSZAGOS KONFERENCIA 2019 Mi is az a TANIRODAI szolgaltatas? Regisztracio Elérhet6ségeink
! - —— . i

2. dbra Intézményi regisztrdcio

A rendszerben a regisztracio és a prdba id&szak dijtalan, tényleges csatlakozas és rendszer hasznalat
esetén keril a dij kiszamlazasra.

A regisztracio linkre kattintva egy regisztraciés adatlap jelenik meg, amit az intézményi kapcsoltato télt
ki, ezzel jelezvén, hogy az adott intézmény elsGkorben szeretné kiprébalni a taniroda altal nyujtott
szolgdltatasokat.

® fizstési kitelezatrsiy néikisi

%

Féoldal ORSZAGOS KONFERENCIA 2019 Miis az a TANIRODAI szolgaltatas? Regisztracio Elérhetbségeink

REGISZTRACIOS URLAP

FELKELTETTUK ERDEKLODESET? KIPROBALNA A PROGRAMOT?

Ez a regisztradid fi pesolattartd megtenni

Intézmény hivatalos neve *

Telepilés: *

Intézményvezets neve: *

Intézményvzets e-mail cime: *

Intézményi kapcsolattarto neve: *

E-mail cime: *

Megjegyzés *

Elkiildsm REGISZTRACIOS igényiinket

3. dbra Intézményi regisztrdcios lrlap

Az intézményi kapcsolattartéd tartja a kapcsolatot az adott intézmény és a taniroda rendszer
UzemeltetSi kozott. Az intézményi alapadatok megadasat kovet6en az intézményi kapcsolattartd




adatai keriilnek bekérésre. Az (rlap aljan talalhatd megjegyzés rovat segit abban, hogy a regisztrdlé a
tanirodai rendszerrel kapcsolatban kérdéseket kiildjon az Gzemeltetének. Az (irlap kotelezGen kitoltott
(piros csillag jelzi) mez&inek kitoltése utan az ,Elkiilddm a REGISZTRACIOS igényemet” gombra kell
kattintani.

fizetési kitelezetrség nélkili

Fooldal ORSZAGOS KONFERENCIA 2019 Mi is az a TANIRODAI szolgaltatas? Regisztracio Elérhetdségeink

REGISZTRACIOS URLAP

FELKELTETTUK ERDEKLODESET? KIPROBALNA A PROGRAMOT?

%! TANIRODA

%" ] oeAx ceoszoiaaaT: kOzZPONT

Adatvedelmi t3jékoztato Hérhetoségeink

4. dbra Regisztrdcios igény sikeres elkiildése

Az igénylét kdvetGen a taniroda lizemeltetG6ihez beérkezik az igény és az intézményi kapcsolattarto e-
mail cimére kikildik a tovabbi teendéket.




3. Kapcsolattartoi feltlet / Intézményi portal
Az intézményi kapcsolattarté tarja a kapcsoltot az adottintézmény és az (izemeltetd kozott, igy tudja
menedzselni az intézményi megrendeléseket, cégek szamat és a tanarokat is 6 tudja a rendszerhez
hozzaadni.

A tanirodai rendszerben valé csatlakozaskor megadott intézményi kapcsoltaté e-mail cimre a rendszer
kiklild egy regisztracios e-mailt amiben taldlhaté egy aktivald link. A linkre kattintva kezdheti meg az
adott intézmény teljes regisztraciéjat a rendszerbe.

Fontos a szamlazasi adatokat kotelez6 megadni, de a rendszer csak az aktiv el6fizetését fog szamlat
kiallitani.

Intézmény regisztracidja a Taniroda
rendszerébe

Tisztelt Holgyem/Uram!

Nemrég acios kérelem érkezett az inté feldl A
megkezdéséhez kérjiik kattintson az alabbi linkre: Regisztracio megkezdése

Kérdéseivel keressen minket bizalommal!

TANIRODA

.
Rod
DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

Elérhetdségeink: 06 96 312 135 / info@taniroda.hu

5. dbra Intézményi kapcsolattartdi regisztrdcios e-mail

A levélben a ,Regisztracié megkezdése” linkre kattintva kezdheti meg a taniroda.eju.hu rendszerben
az intézmény tobb Iépcsbs regisztracidjat.

A regisztracids folyamat elsé [épése az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elfogaddsa, a ,, Tovabb”
gomb akkor jelenik meg, ha az ablak aljara gorgetiink.




Taniroda Tér

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elfogadasa

ni és

A folytatéshoz el kell fogadnia az alabbi

valamint a tiltakozasrol, illetdleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni =
mindazokat, akik részére a ftilt a érintett ely 3
abbif és akik ko inté 'atiltako;ési jog érvényesitése érdekében.

az érintett az ezen ésével nem ért egyet, az ellen -
annak kozlésétdl szamitott 30 napon beliil - birdsaghoz fordulhat.

Az adatkezeld az érintett adatat nem tordlneti, ha az adatkezelést torvény rendelte
el. Az adat azonban nem tovabbithatd az adatétvevd részére, ha az adatkezeld
egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a birdsag a i 3 aga allapi

3.7 Az érintett a jogainak értése esetén az 6 ellen birésa fordulhat.

4. Ajelen z i és ési 3l nem érintett kérdések tekintetében a
é {i adatok nyiiva 4garol szoi6 1992.

yes ad ol és ko
évi LXIIl tv. ElGirésai alkaimazandok.

6. dbra Adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat elfogaddsa

A kovetkez6 |épés az intézményi kapcsolattartdi profilhoz jelsz6 megadasa, ezzel a jelszéval tud majd
a kés6bbiekben a rendszerbe bejelentkezni.

Intézményi Portal | Taniroda Tér

Adarvédelmi
szabalyzat

Jelsz6 beallitdsa
Adjon meg egy jelszot a folytatashoz! Az itt megadott jelszé segitségével tud majd belépni a felaletre és miveleteket végezni.

Jelszs

Jelsz6 Ujra

7. dbra Jelsz6 megaddsa




A jelsz6 megadasat kovetSen az intézményi kapcsolattartd részletesebb személyes adatait kell

megadni:

e Név elGtag

o Vezetéknév

o Keresztnév

e Keresztnév (tovabbi)

e E-mail cim: kapcsolattarté e-mail cime

o Telefonszam: kapcsolattartd telefonszama
e Neme: kapcsolattarté neme

Intézményi Portél | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Adatvédelmi Jelszé Személyes
szabalyzat besllitisa adatok

Személyes adatok ellenbrzése

Név eldtag

Vezetéknéy

Kereszinéy

E-mail cim
Telefonszam

Neme ® Féefi

8. dbra Intézményi kapcsolattarté személyes adatainak megaddsa

A kovetkez6 lapon a regisztralni kivant intézmény adatait kell megadni a rendszer szamara. Bizonyos

adatok korabbrél megijelenitédnek, igy azok szerkesztheték a feliileten:

o Intézmény neve

e OM azonositd

e intézmény jellege

e Orszag

o Megye

e Iranyitdszam

o Telepiilés

e (Cim

e Kozponti telefonszam
e Kozponti e-mail cim
e Weboldal

e Intézményvezetd

e Beosztasa

o E-mail cime

o Telefonszama




Jeiszo

y Intézmény
sz3bdlyzat bedlitisa adatok adatok

Intézmény adatainak ellendrzése

Intézmény neve
Intézmény neve

OM azonosits

Intézmény jellege

Orszig

Megye

Telepiilés

Cim

Kézponti telefonszim

Kazponti e-msil cim

Weboldal

Intézményvezets

Beosztdsa

E-mail cime

Telefonszima

9. dbra Intézményi adatok bekérés




Az intézményi adatok ellenérzését kovetéen a szamlazasi adatokat kell megadni. Fontos, hogy a
rendszert fizetés nélkil is ki lehet prébalni, de az adatok megadasa kotelez6. Amennyiben a
probaidGszak utan az adott intézmény ugy dont, hogy mégis szeretné igénybe venni a tanirodai
oktatast, ugy mar az adatok rendelkezésre allnak. Az aldbbi szamlazasi adatok megadasa sziikséges:

Szamldzasi név
Orszag
irdnyitészam
Telepiilés

Cim

Addszdam
Bankszamlaszam

Intézményi Portél | Taniroda Tér

Adatvédelmi  Jelszd Személyes Intézményi Szémidzasi
zzabilyzat Dedlitasz acatok adatox adatok

Szamlazasi adatok

Szamizasi név
Orszdg
Irdnyizdszém

Telepiiés

Adoszam

Bankszamlaszém

10. dbra Szémldzdsi adatok megaddsa

A kovetkez6 lépésként az intézményi kapcsolattartédnak az dltala regisztrdlt iskolahoz tandrokat kell
hozzarendelni, akik hozzaférést kapnak a rendszerhez. A rendszerbe sziikséges megadni a tanar
vezetéknevét, keresztnevét és e-mail cimét.

Intézményi Portal | Taniroda Tér  Bejelent

Adatvédelmi Jeiszd Személyes Intézményi Szémldzési Tanar
szabdlyzat bedlitasa adatok adatok =datok adatok

Tanarok hozzaadasa
# Vezetéknév Keresztnév E-mail cim

1

Még egy sor hozzaadasa




11. abra Tandr hozzdaddsa a tanirodai rendszerhez

A felllleten taldlhatdé egy ,Még egy sor hozzdadasa” gomb, ezzel tudunk egy vagy tobb Uj sort
hozzaadni, igy tobb tandr is megadhatd a rendszerben! Az adott sor végén taladlhaté gombban
torolhetjik az adott sort és a tartalmat is.

Intézményi Portal | Taniroda Tér  Bei

Adatvédelmi Jelszo zemélyes Intézményi Szédmldzési Tanar
szabilyzat beallitészs adatok acatox adatok adatok

Tanarok hozzaadasa

#  Vezetéknév Keresztnév E-mail cim
1
ezeteéknev Keresztne E-maii cimr
2 .
Vezetéknév Keres E-m gl
3 o
K E-ma n

Még egy sor hozzdadasa

Tovabb »

12. abra T6bb tandr egyidejli megaddsa

12
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A regisztrdciod utolso |épéseként az eddig kitdltott mezokrdl kapunk egy dsszesitSt, ahol
attekinthetjiik az altalunk megadott adatokat, és hiba esetén visszalépve az adott teriiletre (a
lapfilek elnevezéseire kattintva) javithatjuk, mddosithatjuk az esetleges hibakat.

A valds rendszerben a megadott adatokat a rendszer megjeleniti!

Intézményi Portal | Tanirods Tér  Eejeletienis

Adatvigeiry s ot Scemélypes e oy Seamlieisi Tandr Acdatck

iy za Ledblna PN whaich wdetch atlatizh

Keresandy (tovabliaky
E-mail ¢iny
Tedafonszr

Neme:

Intézmény adatai

Inéanény neve Inéanésywestd
Beosdss
Cormail Grmes

Teelonssirma

Kiszporei telefonszim:
Kzporei e-mmail cim:

Weboldal:

Szamlazasi adatok

Szhmlacis néy

ALz

Bankscamlaszanrt

Tanarok

. Vesstékniv Kurwsctndy Eemail tim

MECRENDRLES
Ragisstrac véglegesitisa s

13. dbra Attekinté adatlap

Az adatok helyességének ellendrzése utan a Regisztracio véglegesitése gombra kattintva véglegesitjik
az intézmény adatait, az intézményi kapcsolattartd, szamldzasi adatokat a rendszerben. A rendszerbe
megadott tandroknak az e-mail cimére egy regisztracios levél keriil kiklldésre.

A rendszer a sikeres regisztraciorol visszajelzést és e-mailt kiild a felhasznald szamara.




Sikeres intézmény regisztracio

Tisztelt Holgyem/Uram!
A rendszeriink felé elkildott intézményi regisztracio sikeresen befejezodott.

Koszonjik!

TANIRODA
Y

DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

Elérhetoségeink: 06 96 312 135 / info@taniroda.hu

14. dbra Sikeres Intézményi kapcsolattartoi regisztracio e-mail

Intézményi Portal | Taniroda Tér  Bejelentk

4

Sikeres regisztracio

A tovabbi teenddkkel kapcsolatosan egy emailt kiildtink a kordbban megadott cimére. Barmilyen kérdéssel kapcsolatban keressen minket bizalommal!

15. dbra Sikeres intézményi kapcsolattarto regisztrdcio

14
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A regisztracidt kovetSen a Belépés linkre kattintva (fent az Intézményi Portal| Taniroda Tér felirat
mellett) lehet a rendszerbe belépni a kapcsolattartoi e-maillel és regisztracids folyamat soran
megadott jelszdval.

Intézményi Portal | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Intézmeényi portal bejelentkezés
Az iskolai kapcsolattartok szamara a belépés innen érheté el.
E-mail cim

E-mail cim

Jelszé

Bejelentkezés

Elfelejtetted a jelszavadat?

16. dbra Intézményi kapcsolattarto belépés feliilet

A rendszer lehet8séget biztosit jelsz6 emlékeztetére. Amennyiben a felhasznald elfelejtette a
jelszavat akkor az ,Elfelejtetted a jelszavad” linkre kattintva az alabbi feliilet jelenik meg:

Intézményi Portal | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Jelszd helyredllitédsa

E-mail cim

Uj jelszo igénylése

17. dbra Jelszo helyredllitdsa képernyd

A jelszo helyredllitasa fellleten a rendszerben hasznalt e-mail megadasat kdvetéen a rendszer kikiild
egy e-mailt amibe a felhasznalé (j jelszét allithat be. Az e-mail cim megadasat kdvetden az ,,Uj jelszé
igénylése” gombra kattintva az e-mail kiklldésre keriil, amirél a rendszer tdjékoztatast is ad.




Intézményi Portal | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Email kikuldve

Kikuldtiink egy e-mailt a megadott cimre! A benne talalhato link segitségével tudsz beallitani uj jelszot a felhasznaléi fiokod szamara. A kikuldott link egy hétig
vagy a kovetkezd jelszocseréig érvényes!

18. dbra Jelszoemlékeztets e-mail kikiildése

A levélben talalhaté linkre kattintva adhat meg Uj jelszét a felhasznaléi fidoknak a kiklldott link egy
hétig vagy a kovetkez6 jelszdcseréig érvényes.

Taniroda Tér - Jelsz6 helyreallitasa

Azért kiildtiik az alabbi levelet, mert valaki a Taniroda Tér rendszerében a jelen e-mail cim
jelszavanak helyreallitasat kezdeményezte. Amennyiben ez téves, elég a levelet figyelmen kiviil
hagyni.

Uj jelszot az alabbi linken lehet beallitani: Uj jelsz6 beallitasa

TANIRODA

%

L"_l
DE A K

EGSZOLGALATI

KOZPONT

Elérhetdségeink: 06 96 312 135 / info@taniroda.hu

19. dbra Jelszo helyredllité e-mail

A levélben taldlhaté Uj jelszé bedllitasa linkre kattintva van lehet8ség Uj jelszdt bedllitani.
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Intézményi Portél | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Jelszd helyreallitasa

Uj jelsz6 mégegyszer

Jelsz6 médositasa

20. dbra Uj jelszé megaddsa

A helyes e-mail cim és jelszé6 megadasat kovetden a felhasznalé belép az Intézményi Portdlra, ahol az
intézményi kapcsolattartéi menipontok megjelenek. A belepést kovetSen a kezdGlapon egy attekintés
oldal Iathato, ami az intézményrdl és a tanirodai rendszerben talalhaté intézményhez tartozoé cégekrél
ad informaciét a felhasznald szamara.

Intézményi Portél | Taniroda Tér  Atekintés  Eldfizetéslista  Tanaroklistja Kijelentkezés

Attekintés
Intézmény neve:
Intézmény cime:

Tanérok széma a rendszerben: 0 (regisztréacio alatt: 3)
Aktiv el6fizetések szama:
Cégek széma az elofizetésekben osszesen: (ebbdl hasznélatban: 0)

21. dbra Attekintés oldal
A fellleten az alabbi adatokat taldljuk:

e Intézmény neve: az adott, kordbban beregisztralt intézmény neve

e Intézmény cime: az adott, beregisztralt intézmény cime

e Tanarok szama a rendszerben: mutatja meg a felhasznalé szamdra, hogy a mennyi tanar lett
kordbban regisztralva és abbdl mennyien regisztraltak tanarként a rendszerben, vagyis hogy
mennyi haszndljdk a rendszert. A regisztracidkor harom tanart adtunk meg, igy a rendszer
mutatja is, hogy jelenleg harom tanar regisztracid alatt van.

o Aktiv el6fizetések szama: azt jelzi a kapcsolattartd felé, hogy mennyi el6fizetése van a
rendszerben.

o (Cégek szama az el6fizetésben Osszesen: hogy az adott intézmény mennyi céget igényelt és
abbdl mennyi van megalapitva.

El6fizetés

A kovetkez6 menlpont az el6fizetés listdja, ahol a kapcsolattarté megadhatja, hogy mennyi idére
szeretne és mennyi céget milyen kezdédatummal haszndlni. Amikor ezt az igényt bekiildi az intézmény
illetve az intézményi kapcsolattarté akkor ennek alapjan keriil meghatarozasra a FIZETES!




Intézményi Portél | Taniroda Tér  Attekintés Eléfizetés lista Tanérok listaja

El6fizetések és cégek

Osszesen 0 eléfizetés talalhaté a rendszerben.

Elfizetési igény hozzaadasa

22. abra eldfizetések és cégek képernyd

Az ,ElSfizetési igény hozzdaddsa” gombra kattintva megjelenik egy ablak amiben az aldbbi adatok

adhatd meg:

o El6fizetés kezd6datuma: az itt megadott datumtdl fogja a rendszer a szamlat kikildeni
e Hdénapok szdma: mennyi ideig, hdnapig szeretné az eléfizetést haszndlni
e (Cégek szama: ebben az el6fizetésben mennyi céget szeretne hasznalni

El6fizetési igény hozzaadasa
Elofizetés kezdSdatuma

El6fizetés kezd6datuma

Hénapok szédma

Honapok szama

Cégek szdma

Cégek szama

Bekuldés

23. dbra Eléfizetési igény hozzdaddsa ablak




El6fizetések és cégek

Figyelem!

Egy vagy tobb elGfizetés flggében van. Visszavonhatja Sket barmikor illetve megvarhatia, amig az eléfizetések elfogadasra kertinek.
Igénylés ideje Idétartam Cégek szama Fizetési azonosité
2019.09.04 21:12 2019.09.08 - 2020.09.08 (12 hénap) 2cég Wsvoug

Osszesen 0 el6fizetés talalhaté a rendszerben.

Elfizetési igény hozzaadasa

24. dbra Cég helyek igénylése a rendszerben

A példdban az Iathatd, hogy az el6fizetés kezd6datumatdl szamolva 12 hénapra 2 céget tud az adott
intézmény hasznalni. Természetesen a rendszer egyszerre tobb el6fizetést is tud kezelni, igy ha id6

kozben kideriil, hogy kevés a korabban megadott cégek szama, Ugy Uj el6fizetéssel bévithet6 a cégek
szama.

A rendszer egy Gizenetet (narancssarga lizenet) is kiild a felhasznaldnak, hogy az igénylése beérkezett
de az lizemeltetGnek jéva kell hagyni az igénylést. Az igénylés elfogaddsat kdvet6en a narancssarga
Uzenet eltlnik és két cég |étrehozhaté a rendszerben.

\ntézményi Portal ‘ Taniroda Tér Attekintés El6fiz sta Tanérok listaja Kijelentkezés

El6fizetések és cégek

Osszesen 1 eléfizetés talalhato a rendszerben.
#  lgénylés ideje Idétartam Cégek szama

1. 2019.00.0421:18 2019.09.08 - 2020.09.08 (12 hénap) 2cég
El6fizetési igény hozzaadasa

25. dbra Uzemeltetd dltal elfogadott igénylés

Tanarok listaja
Az intézményi kapcsolattartd utolsé mendpontja a Tandarok listdja. Ebben a menipontban lathatéazon
tanarok listaja, akiket a regisztracidkor az intézményi kapcsolattaté megadott. A listdban tovabba
lathato az is, hogy a hozzaadott tanarok kozil ki az, aki mar beregisztralt és ki az, aki még nem l|épet
be a rendszerbe.
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Intézményi Portél | Taniroda Tér At

Tanarok
Figyelem!
Egy vagy tobb tanar regisztrécidja fuggoben van. Az érintett tanarok listjét az alébbi téblézatban taléljs.
#  Név E-mail Hozzaadas ideje o
1. Harmadik Tanar tanar3@taniroda.hu 2019-09-04 20:33:38
2. Mésodik Tanar tanar2@taniroda.hu 2019-09-04 20:33:38

Osszesen 1 tanar talalhaté a rendszerben.
# Név E-mail Regisztrécio ideje -3

1. Elsé Tanér tanari@taniroda.hu 2019-09-05 14:55:33 om

Tanar hozzaadasa

26. abra Tandrok listdja

Azt |athato a tablazat alapjan, hogy harom tandr lett hozzdadva a rendszerhez, de eddig csak egy
regisztralt be. Ez alapjan az intézményi kapcsolattartd jelezhet a tanaroknak, hogy Ok még nem
regisztraltak a rendszerbe. A rendszer lehet6séget biztosit arra, hogy inaktivalja a tanari profilt,
természetesen ez kés6bb Ujra aktivalhaté. Minden esetben a rendszer e-mailt kild az oktatdnak.

Om
27. dbra Tandri fiok inaktivdldsa vagy térlés ikon

- Tanar fidkjanak inaktivalasa

Biztosan inaktivélja a kivalasztott tanar fiokjat?
A tandr értesitést kap a muiveletrél!

28. dbra Tandri fiok inaktivdldsa

- (O Tanar fidkjanak aktivalasa -

Biztosan aktivélja a kivalasztott tanar fiokjat? A
tanar értesitést kap a mdveletrol!

29. dbra Tandri fiok djra aktivdldsa
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Amennyiben Uj tanart szeretnének a rendszerhez hozzdadni, ugy a , Tanar hozzdadasa” gombra
kattintva, meg kell adni a tanar vezetéknevét, keresztnevét és e-mail cimét. A megadott e-mail cimre
a rendszer kikild egy regisztracids levelet, amiben a tanar megtalalja a regisztracidhoz sziikséges
linket.

Tanéarok

Figyelem!

Egy vagy tobb tanér regisztrécijs fuggdben van. Az érintett tanarok listajét az alabbi tablézatban tslslja

# Név E-mail Hozzaadas ideje -3
1. Harmadik Tanar tanar3@taniroda.hu 2019-09-04 20:33:38 i ]
2. Mésodik Tanar tanar2@t % 104 20:33:38 [}
Tanar hozzaadasa
__ Vezetéknév
Osszesen 1 tanar talalhato a rendszerben.
Vezetéknév
#  Név E-mail -3
1. Elsé Tanar tanar1@taniroda.hu Kereszméy 3 (0}
Keresztnév
E-mail cim
E-mail cim

Hozzaadas

30. gbra Uj tandr hozzdaddsa
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4. Tanarifelllet / Tanar portal

A tanari regisztraciés folyamatot a regisztracios e-mailben taldlhato linkre kattintva lehet
megkezdeni. A regisztracios folyamat adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat elolvasasaval és
elfogaddsaval kezdddik.

Tanar Portél | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Adatvédelmi

szabalyzat

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elfogadasa
A folytatashoz el kell fogadnia az alabbi adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot!

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve -
a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megszuntetni, és az adatokat zarolni,

valamint a tiltakozasrdl, illetSleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni

mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban

tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezelének ezen dontésével nem ért egyet, az ellen -

annak kozlésétdl szamitott 30 napon beldl - birésaghoz fordulhat.

Az adatkezel az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést térvény rendelte
el. Az adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevé részére, ha az adatkezelé
egyetértett a tiltakozassal, illetdleg a biroésag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.
3.7 Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezel6 ellen birésaghoz fordulhat.
[ |
4. A jelen adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban nem érintett kérdések tekintetében a
személves adatok védelmérdl és kozérdekii adatok nvilvanossanardl szala 1992

31. dbra Tandri regisztrdcio adatvédelmi nyilatkozat elfogaddsa

Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elolvasasa utdn a Tovabb gomb megjelenését kbvetGen
tud a tandr tovabb |épni a regisztracidban.

A kovetkez6 [épésként a tanadrnak jelszot kell beallitani a rendszerben. Késébb ezzel a jelszéval tud
majd belépni a rendszerbe.

Tanér Portal | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Adatvédelmi Jelszé Személyes Adato

szabélyzat beéllitdsa

Jelszd bedllitédsa

Adjon meg egy jelszot a folytatashoz! Az itt megadott jelszé segitségével tud majd belépni a feliiletre és muveleteket végezni.

Jelszé .
Jelszo

Jelszé Gjra o
Jelsz6 vjra

32. dbra Tandri jelszo bedllitdsa

A jelsz6 megaddasa utdn a tanaroknak néhany személyes adatat fel kell télteni a rendszerbe. Az alabbi
adatokat sziikséges megadni:

e Oktatdi azonositd: egyedi azonosité szam, minden oktatd rendelkezik egy ilyen azonostéval
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o Vezetéknév

e Keresztnév

e Keresztnév (tovabbi)
e E-mail cim

e Nem

Tanér Portél | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Adatvédelmi Jelszo Személyes
szabélyzat bedllitdsa adatok

Személyes adatok ellenérzése

Oktatéi azonositd @ e
Oktatoi azonositd

Név elétag

Név el6tag
Vezetéknév I

Vezetéknév
Keresztnév R

Keresztnév

Keresztnév (tovabbi)
E-mail cim L

E-mail cim
Telefonszém "

Telefonszam
Neme © Ferfi

®Ns

33. dbra Tandr személyes adatainak megaddsa

Az adatok megadasa utdn a Tovabb gombra kattintva a tanari regisztracidé soran megadott adatok
attekintd felllete jelenik meg. A hibdsan megadott adatok az adott fiilre kattintva mddosithatok.

Tanar Portél | Taniroda Tér  Bejeleritkezés

Adatvédelmi Jelszo Személyes Adatok

szabélyzat beéllitdsa adatok ellenérzése

Attekint® ablak - Adatok ellenérzése
Személyes adatok

Név el6tag:
Vezetéknév:
Keresztnév:
Keresztnév (tovabbiak):
E-mail cim:
Telefonszam:

Neme:

Regisztracio véglegesitése »

34. abra Adatok dttekinté oldala




A regisztraciod ,Véglegesitésére” gombra kattintva a regisztracio sikerességérél a rendszer lizenetet
kiild, amibe felhivja a figyelmet, az e-mailban kikuldott aktivald kédra.

Tanér Portél | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Sikeres regisztracio

A tovabbi teend6kkel kapcsolatosan egy emailt kuldtiink a kordbban megadott cimére. Barmilyen kérdéssel kapcsolatban keressen minket bizalommal!

35. dbra Tandr sikeres regisztrdcio a rendszerben

Sikeres tanari regisztracio!

Gratulalunk!
A tanari fiok regiszir3cida sikeresen lezarult.

Lépjen be, &s vegye hasznilatba a feliletet!

TANIRODA

.V<.
L%
DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

Elérhetdségeink: 06 96 312 135/ info@taniroda.hu

36. dbra Aktivadlo kédos levél

A regisztraciot kovetSen a tanar mar be tud lépni a Belépés linkre kattintva a Tanari Portal | Taniroda
felirat mellett taldalhaté. A kordbban megadott e-mail cim és jelsz6 megaddsdval a tanar be tud Iépni a
taniroda rendszerbe




Tanar Portél | Taniroda Tér  Bejelentkezés

Tanari portal bejelentkezés
A tanarok szdmara a belépés innen érhet6 el.
E-mail cim

E-mail cim

Jelszo

lelszo

Bejelentkezés

Elfelejtetted a jelszavadat?

37. dbra Tandr Portdl belépés

A rendszer lehet8séget biztosit jelsz6 emlékeztetére. Amennyiben a felhasznald elfelejtette a
jelszavat akkor az ,Elfelejtetted a jelszavad” linkre kattintva az alabbi felilet jelenik meg:

Jelszd helyredllitédsa

E-mail cim

E-mail cim
Uj jelszo igénylése

38. dbra Jelszo helyredllitdsa képernyd

A jelszo helyredllitasa felGleten a rendszerben hasznalt e-mail megadasat kdvet6éen a rendszer kikild
egy e-mailt amibe a felhasznalé Uj jelszét allithat be. Az e-mail cim megadasat kdvetden az ,,Uj jelszd
igénylése” gombra kattintva az e-mail kiklildésre kerl, amirél a rendszer tdjékoztatast is ad.

Email kikuldve

Kikuldtunk egy e-mailt a megadott cimre! A benne talalhato link segitségével tudsz beallitani Uj jelszot a felhasznaléi fiokod szamara. A kikuldott link egy hétig
vagy a kovetkezd jelszocseréig érvényes!

39. dbra Jelszéemlékeztetd e-mail kikiildése
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A levélben talalhaté linkre kattintva adhat meg Uj jelszét a felhasznaloi fioknak a kiklldott link egy
hétig vagy a kovetkez6 jelszdcseréig érvényes.

Taniroda Tér - Jelsz6 helyreallitasa

Azért kiildtik az alabbi levelet, mert valaki a Taniroda Tér rendszerében a jelen e-mail cim
jelszavanak helyreallitasat kezdeményezte. Amennyiben ez téves, elég a levelet figyelmen kiviil
hagyni.

Uj jelsz6t az alabbi linken lehet beallitani: Uj jelsz6 beallitisa

TANIRODA
\J

[

o)/:(_il

DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

Elérhetdségeink: 06 96 312 135 / info@taniroda.hu

40. dbra Jelszo helyredllito e-mail

A levélben talalhaté Uj jelsz6 bedllitasa linkre kattintva van lehet8ség Uj jelszét beallitani.

Jelszd helyreallitasa
U“elszé

Jelszo

Uj jelsz6 mégegyszer

Jelszo ujra

Jelszé médositasa

41. dbra Uj jelszé megaddsa

A sikeres belépést kdvetSen a Tanari portalban a kezdSoldal szintén egy Attekintés az intézményi
adatokkal. A tandri oldalon megjelenik az intézményi kapcsolattarté neve és az altala igényelt cégek
szama. A rendszer hasznalatabdl kdvetkez6 cégregisztracidk szamat is nyomon tudjuk kévetni ezen a
feliileten, igy az oktatdk képet kapnak arrél, hogy mennyi céget regisztralhatnak még a rendszerbe. Az
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Impresszum részben a rendszer hasznalata kozben felmeriil6 kérdésekre a tanarok segitséget

kaphatnak.

Tanar Portal | Taniroda TEr  Amekintes  Cégeklistiis  Feladatok

Attekintés

Intézmény

Neve: Intézmény
Cime: Magyarorszég, 9026 Gydr, Bisinger sétany 32.

Kapcsolattartd neve: Intézményi kapcsolattartd
Cégek: 4 cégre elegendd eldfizetés (ebbdl Iétrehozva: 2 cég)

Impresszum

Hiba, kérés vagy kérdés esetén éllunk rendelkezésre:
Gydri Szakképzési Centrum,

Deék Ferenc K6zgazdasagi Szakgimnaziuma

Cim: 9022 Gy®r, Bisinger sétany 32.

Kozponti telefonszém 9:00 - 14:00: 96/312-135

E-mail elérhetéségeink:
Szamlézés, megrendelés esetén: iroda@taniroda.hu
Technikai mikaédési hibabejelentd: help@taniroda.hu

Cégek listaja
A Cégek listaja menlipont alatt, az adott tandrhoz tartozé cégek listdja jelenik meg. Mivel még nem
volt cég regisztralva a rendszerben igy elsé indulaskor a lista Gres.

Tanar Portél | Taniroda Tér  Atekintés  Cégeklistdja  Feladatok

Cégek

Osszesen 0 cég talalhat6 a rendszerben.

Cég hozzaadasa

Uj céget a ,,Cég hozzdadasa” gombbal lehet a rendszerbe rogziteni.

. . . X
Cég hozzaadasa
Cég elnevezése
Cég elnevezése
Ugyvezets kijelolése
v

Vélasszon tgyvezet6t!

Tagok hozzdadasa

[ Eisé Diak (00000001)

Hozzaadas

Az oktatonak meg kell adni a |étrehozandé cég nevét, és ligyvezet6t kell a céghez rendelnie. Az
lgyvezet6 kivalasztasa egy lenyilé listabdl torténik, a listaban az 6sszes didk megtaldlhato, akik a didk
regisztracional az adott iskolat jeldltek meg. A Tagok hozzaadasa funkcidval a tanarnak lehet6sége
van a didkot utélag is a céghez rendelni. A Hozzaadas gombbal a cég létrejon és megjelenik a cégek
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listaban.

| Tanar Portal | Tanirod:

Cégek
Osszesen 1 cég talalhato a rendszerben.

# Cégneve Bejegyezve Létrehozas ideje Ugyvezets neve Tagok szama -]

1. Elsé Cég Nincs bejegyezve 2019.09.05 15:26 Elsé Digk 1tag [r i)

Cég hozzaadasa

A tanar tovabbi cégeket hozhat |étre a rendszerben, de csak annyit amennyire el6fizetése van, ezt az
attekintés oldalon ellengrizheti:

Cégek: 2 cégre elegendd eléfizetés (ebbdl létrehozva: 1 cég)
A listdban az lathato, hogy a céget milyen névvel, milyen ddtummal hoztak létre, ki a cégben az

lgyvezet6 diak, hanyan vannak a cégben, illetve, hogy a cég didk oldalrél megalapitottak-e vagy sem.
Az alapitast a Bejegyezve oszlop mutatja.
)
, o (G
A céget mutatd sor végén taldlhato két ikon:

Az elsé a céghez utdlag csatlakozo tagokat/didkokat lehet hozzdadni a céghez.

Cég megtekintése

Tagok

Név L]

Elsé Diak [00000001] (Ggyvezetd)

Tovabbi didkok hozzaadasa a céghez

Valassza ki a didkot ’ Valasszon diakot! B ’

Valasszon diakotl
Masodik Diak (00000002)

Bezaras

A masodik ikonnal a céget lehet megsziintetni és minden adataval egyitt tordlni a rendszerbél.

Feladatok

A tanari felllet legfontosabb meniipontja a tandr szdmara a Feladatok és értesitések menlpont.
Amikor tanari jévahagyas sziikséges, példaul céges rendelés a nagykereskedelembdl, akkor a rendszer
jelzi a tanarnak, hogy Uj jovahagyas érkezet a rendszerbe. A feladatok meniinél megjelend értesitd és
a benne szerepl6 szammal tudatja, hogy mennyi jovahagyando feladatot kell a tanarnak elvégeznie.




42. abra Feladatok értesité

Tanar Portal | Taniroda Tér  Attekintés  Cégeklistsis  Feladatok-

Feladatok és értesitések

Datum Tipus Leiras, Tovabbi adatok Lehetdségek

2019.09.06 19:34 Készletbedllitési kérelem Cég neve: Eis6 Cég - -
Igénylé: Eisd Disk Engedelyezés
Termékek: Falon kivili féldelt konnektor, fenér (10 db)
Bruttd végosszeg: 7010 HUF -

Elutasitas

43. dbra Tandri feladatok és értesitések feliilet

A tanar a felllet segitségével atfogd képet kap a hozza rendelt cégek tevékenységeirél. Amennyiben
az adott tevékenység megfeleld Ugy a tanar az adott tevékenységet engedélyezheti, amennyiben nem
ugy elutasithatja. Amennyiben engedélyezi, Ugy a nagykereskedésbdl megrendelt termék és
darabszam a megjelenik a cég készletnyilvantartdsaba, a dokumentumtdrba megjelenik a
nagykereskedés altal kiildott szdmla, amit a cégnek teljesitenie kell. Tébbek kdzo6tt a ki nem egyenlitett
szamlakrdl is értesitést kiild a rendszer a tanarnak, igy feligyelni tudja a cég tevékenységeit.
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5. Tanuldi feltlet / Didk portal

A taniroda.eju.hu oldalrdl tudjak megkezdeni a felhasznaldk a rendszerbe vald belépést

Diak regisztracié Didk bejelentkezés

Didkként csak egy gyors regisztraci6 valaszt el attdl, hogy hasznalatba Regisztraltdl mar? Bejelentkezni erre tudsz!
vehesd a Taniroda Tér portélt! A regisztraciéhoz kattints ide!

Regisztralok! Ugrés a bejelentkezéshez

Belépés tanarok szamara Intézményi belépés

A tanérok szamara elérhetd funkciokért kattints a belépés gombra! Iskolaval kapcsolatos menedzsment. Gyakorlécégek adminisztracioja.

Ugras a bejelentkezéshez Ugras a bejelentkezéshez

44. abra Taniroda tér kezdbképernydje

A rendszert hasznald didkok is ezzel az oldalon keresztiil kezdhetik meg a regisztracids folyamatot,
illetve amennyiben mar rendelkezik a belépéshez sziikséges felhasznaldnévvel és jelszéval ugy
beléphet a rendszerbe.

Uj diakok a regisztracios folyamatot a Diak regisztracié ablakban a Regisztralok! gombra kattintva
tudja megkezdeni. A regisztracids folyamat adatvédelmi és adatkezelési szabdlyzat elolvasasaval és
elfogadasaval kezdddik.

Didk Portal | Taniroda Tér Bejelentkezés Regisztracié

Tanuldi regisztracio

Adatvédelmi

szabélyzat

Adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elfogadasa

A folytatashoz el kell fogadnia az alabbi adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatot!

g VT TGS TS T ST RSTC I TRGEOT Y RAATT WA IREAr:

Amennyiben a tiltakozas indokolt, az adatkezel6 koteles az adatkezelést - beleértve o
a tovabbi adatfelvételt és adattovabbitast is — megszuntetni, és az adatokat zarolni,

valamint a tiltakozasrol, illetéleg az annak alapjan tett intézkedésekrdl értesiteni

mindazokat, akik részére a tiltakozassal érintett személyes adatot korabban

tovabbitotta, és akik kotelesek intézkedni a tiltakozasi jog érvényesitése érdekében.

Amennyiben az érintett az adatkezel6nek ezen dontésével nem ért egyet, az ellen -

annak kozlésétél szamitott 30 napon belll - birésaghoz fordulhat.

Az adatkezel az érintett adatat nem torolheti, ha az adatkezelést torvény rendelte

el. Az adat azonban nem tovabbithaté az adatatvevé részére, ha az adatkezel6

egyetértett a tiltakozassal, illetleg a birdsag a tiltakozas jogossagat megallapitotta.
3.7 Az érintett a jogainak megsértése esetén az adatkezeld ellen birésaghoz fordulhat.

4. A jelen adatvédelmi és adatkezelési szabalyzatban nem érintett kérdések tekintetében a v

mmamnAlian mdatalesdbdaloAcZl An leAnAedaled adntale muihdnanndaieil anili 4000
Tovabb »

45. dbra Didk regisztrdcio adatvédelmi nyilatkozat elfogaddsa

30

——
| —



Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat elolvasdsa utdn a Tovabb gomb megjelenését kbvetGen
tud a didk tovabb lépni a regisztraciéban.

A kovetkezl 1épés a rendszerbe felvitt Intézmények kozil ki kell valasztani azt, amelyik intézménybe
jar. Igy a didk az adott intézmény diakjai kozé keriil igy a didk az adott céghez rendelni.

Diak Portal | Taniroda Tér  Bejelentkezés  Regisztraci

Tanuldi regisztracio

Adatvédelmi Iskola

szabélyzat kivalasztasa

Valaszd ki az iskolat, ahova jarsz!

Iskola
Vélassz iskolat!

46. dbra Iskola kivdlasztdsa

Az iskola kivalasztasa utan a regisztralé didknak néhany személyes adatat meg kell adni a rendszerbe.
Az aldbbi adatokat sziikséges megadni:

e Tanuldi azonositd: egyedi azonositd szam, minden didk rendelkezik egy ilyen azonostéval
o Vezetéknév

e Keresztnév

e E-mail cim

e Nemed

o Jelszo

o Jelszd Ujra

Didk Portdl | Taniroda Tér  Bejelentkezés  Regisztracié

Tanuldi regisztracio

Adatvedelmi Iskola
szabilyzat lovdlasziisa

Személyes adatok ellenérzése

Tanuléi azonosits =
Vezetgknév
Kereszinev K

E-mail cim

Nemed D Fer

Jeisz6

47. abra Didk személyes adatainak megaddsa
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Az adatok megaddasa utan a Tovabb gombra kattintva a didk regisztracidé sordn megadott adatok
attekintd felllete jelenik meg. A hibdasan megadott adatok az adott fiilre kattintva mdédosithatdak.

Diék Portal I Taniroda Tér Bejelentkezés Regisztracié

Tanuldi regisztracio

Adatvédelmi Iskola Személyes Adatok

bal kivé & adatok ellendrzése

Attekintd ablak - Adatok ellenérzése
Személyes adatok

Tanulé6i azonosité:

Vezetéknév:

Keresztnév:

E-mail cim:

Neme:

Regisztracio véglegesitése »

48. abra Adatok dttekinté oldala

A regisztrdcio ,Véglegesitésére” gombra kattintva a regisztracio sikerességérdl a rendszer lGizenetet
kiild, amibe felhivja a figyelmet, az e-mailban kikuldott aktivalo kédra.

Diék PO(’té| | Taniroda Tér Bejelentkezés Regisztracio

Sikeres regisztracio

Kérjuk, igazold vissza az e-mail cimedet!

Egy e-mailt kiildtunk a megadott cimre egy aktivalé koddal. Ahhoz, hogy hasznalatba tudd venni a tanuldi fiokodat, el6szor aktivalnod kell a regisztraciodat a
levélben talalhato linkre kattintva. Barmilyen kérdéssel kapcsolatban keress minket bizalommal!

49. dbra Didk sikeres regisztrdcio a rendszerben
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Aktivald a regisztraciodat a Taniroda
Tér rendszerében!

Gratulalunk!
Sikeresen regiszirndl 3 Tanods Tér be. M cssk 2gy Iépés vilsszt 2l 3l hogy
vehesd a Tér szolgahats Sinod kell 2 31i fiskodat!

Az sktvalashoz kattints ide!

TANIRODA

.
Rl
DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

ElérhetGségeink: 06 96 312 135 / info@taniroda.hu

50. dbra Aktivadlo kédos levél

A rendszert csak abban az esetben tudja a didk hasznalni, ha a levélben kikiildott aktvald linkre
kattint. Az regisztracid aktivalasat kdvetéen a rendszer Gizenete és e-mail is kiild a sikeres aktivalasrol.

Diék Portal | Taniroda Tér Bejelentkezés Regisztracio

Sikeres aktivalas

Most mar be tudsz jelentkezni a megadott e-mail cimeddel és jelszavaddal!

51. dbra Sikeres aktivadlds
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Sikeres aktivalas!

Koszonjiik!

A feinasznidi fickodat sikeresen skivaitad! Nincs mas dolgod, mint belépni 3 Térbe és kovetni
3 tandrod utasitdsait

TANIRODA
I_\'/(j
ol
DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

ElérhetBségeink: 06 96 312 135/ info@taniroda.hu

52. dbra Sikeres aktivdlds e-mail

A sikeres aktivalast kdvetéen a didk mar be tud [épni a Didk portalba, a regisztraciokor megadott e-
mail cimmel és jelszoéval.

Didk Portal I Taniroda Tér Bejelentkezés Regisztracié

Didk portal bejelentkezés
E-mail cim

E-mail cim

Jelszé

Jelszo

Bejelentkezés

Elfelejtetted a jelszavadat?

Nincs még Taniroda hozzaférésed? Regisztralj!

53. dbra Didk Portdl belépés

A rendszer lehetGséget biztosit jelszd emlékeztetére. Amennyiben a felhasznalé elfelejtette a
jelszavat akkor az ,Elfelejtetted a jelszavad” linkre kattintva az alabbi felilet jelenik meg:
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Jelszd helyredllitasa

E-mail cim

E-mail cim
Uj jelszé igénylése

54. dbra Jelszo helyredllitdsa képernyd

A jelszd helyreadllitasa fellleten a rendszerben hasznalt e-mail megadasat kdvetéen a rendszer kikiild
egy e-mailt amibe a felhasznalé Uj jelszét &llithat be. Az e-mail cim megadasat kdvetéen az ,,Uj jelszé
igénylése” gombra kattintva az e-mail kiklldésre ker(il, amirél a rendszer tajékoztatdst is ad.

Email kikuldve

Kikuldtunk egy e-mailt a megadott cimre! A benne talélhat6 link segitségével tudsz beallitani Uj jelszot a felnasznaléi fiokod szamara. A kikuldott link egy hétig
vagy a kovetkezd jelszocseréig érvényes!

55. dbra Jelszoemlékeztetd e-mail kikiildése

A levélben talalhaté linkre kattintva adhat meg Uj jelszét a felhaszndloi fidknak a kiklldott link egy
hétig vagy a kovetkez6 jelszdcseréig érvényes.
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Taniroda Tér - Jelszo6 helyreallitasa

Azért kiildtiik az alabbi levelet, mert valaki a Taniroda Tér rendszerében a jelen e-mail cim
jelszavanak helyreallitasat kezdeményezte. Amennyiben ez téves, elég a levelet figyelmen kiviil
hagyni.

Uj jelszot az alabbi linken lehet beallitani: Uj jelsz6 beallitasa

TANIRODA
\J

% |

0)/\.(_£|

DEAK

CEGSZOLGALATI

KOZPONT

Elérhetdségeink: 06 96 312 135 / info@taniroda.hu

56. dbra Jelszo helyredllité e-mail

A levélben talalhaté Uj jelsz6 bedllitasa linkre kattintva van lehet8ség Uj jelszét beallitani.

Jelszd helyredllitasa
UjJeIszé
Jelszo
Uj jelsz6 mégegyszer

Jelszo Gjra

Jelszé madositasa

57. dbra Uj jelszé6 megaddsa

A helyes e-mail cim és jelszd paros megadasa utan a didk mar be tud Iépni a rendszerbe. A kezdd
oldal egy attekint6 oldal, ahol a didk személyes adatai jelennek meg. Az attekintés oldalon megjelenik
az addazonositd jel, bankszamlaszam, amit a rendszer minden regisztralt diaknak randomra general.
Ezekre az adatokra a céges kdrnyezetben van sziikség, hiszen ez alapjan kapja a didk a fizetését.
llletve a didk nyomon kdvetheti a céges tevékenységéért kapott juttatdasokat, ezt a jelenlegi
folydszamla egyenleg 6sszesitve mutatja a cégtdl kapott fizetését.
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Didk Portal | Taniroda Tér Kielentkezés

Attekintés

Figyelem! jelenleg egy cégnek sem vagy az alkslmazottie

Te

Neved: Els6 Diak

Nemed: férfi

Email cimed: diak1@taniroda.hu
Tanuléi azonositéd: 00000001
Regisztraltal: 2019.09.05 13:21

Adodazonosito jeled: 8926485621
Bankszamlaszéamod: 47776657-04963128-00000000
Jelenlegi folyészamla egyenleged: 0 Ft

A tranzakciétorténeted megtekintéséhez kattints ide

58. abra Didk dttekintése feliilet

A tranzakciétorténetes megtekintéshez kattintson ide” gombra kattintva a jelenlegi folyészamla
utalasi torténetét lehet megnézni.

Banki tranzakci6id listaja

Tranzakciodlista

Datum Tipus Osszeg Kitdl Kinek

59. dbra Els6 belépéskor iires tranzakcios lista

Az attekintés oldalon tovabba a rendszer egy piros figyelmeztet6 Gzenetet is ir, hogy még nem lett
egyik céghez sem hazarendelve a didk.

Figyelem! jelenleg egy cégnek sem vagy az alkalmazottja

Amig a didk nincs hozzarendelve egy céghez sem, addig nem tudja a rendszer szolgaltatasait
hasznalni.

Cég alapitas

A cégalapitas funkcid csak annak a didknak jelenik meg, van lehet6sége céget alapitani, aki ki lett
jelolve tgyvezetbnek a cégben. (Ezt a tanari fellleten a cégek listaja fellileten a Cég hozzdadasa
meniiben tudja a tanar megadni.)
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Cég informacio - Els6 Cég

A hasznalatbavételhez a céget be kell jegyezni!

Cégbejegyzési kérelem

60. dbra Cég alapitdsa

A cég alapitas folyamata a Cégbejegyzési kérelem beadasaval kezdddik. A ,, Cégbejegyzési kérelem”
gombra kattintva megjelenik egy cégbejegyzési kérelem (ez a valdésagban benyujtandd kérelem
fontosabb elemeit tartalmazza, a dokumentumtarba a teljes cégbejegyzési kérelem megtalalhatd)
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Cégoeiegyzes kérelem

Srtidinien MIkido REsonyiarsasig y

Ao ki ® 1o

@ haerny
Saibhely
Magyarorsziy, Gybr-Sopron 9026 Gyde, Bisinger sétiny 32,

Srheninige

intesmenyman@taniorda. i

Ugyvezatd
P D5 Tande (tandr)

e D185 Didk (65K)

v
e ;i
0 tgpitun

gt 15k iscirege

legyes elL 1oke =

Sagryeent 1k Samsugic A b/ 18 SxCwglend 3 000000 - 100.000.000 7 b0t bl leriwbe!

HUE, Magyar Farint

Nplethoacm wirsl, hoxy « cémbpiialion ansbsiges minimmem daaned d cediiesbuane 4

s st vkt kapsc ool lartiod LA fukiapien (s e . {E hisesisinutn « bisdbitaeben tannhis

61. dbra Cégbejegyzési kérelem
A cégbejegyzési kérelem esetén az alabbi adatokat kell megadni:

o  Teljes cégnév
e  Roviditett cégnév
e Alapitandd cég tipusa:
o Gyakorld Zartkérien m(ikod6 Részvénytarsasag
o Gyakorlo Korlatozott FelelGsségli Tarsasag
o Gyakorld Betéti tarsasag
o Afakor
o Székhely: a céghelye mindig az adott iskola cime lesz
o  Acége-mail elérhetGsége
e  Fétevékenység
e  Tagok listdja
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Ugyvezet6(k)
Alairasi jog

Ugyvezet6 jogviszonya:
o Megbizasi
o Tarsas vallalkozoi
o Munkaviszony

Jegyzett tGke Gsszege: a jegyzett t6ke értéke minimum 3.000.000 Ft és maximum
100.000.000 Ft kozotti 6sszeg lehet

A felsorolt adatokat kotelez6 megadni, a jegyzett t6ke megadasa utan a valds cégalapitasi kérelmen
taldlhato nyilatkozatot kell tenni. Az 6sszes adat megaddsa utan és a nyilatkozatok elfogadasat

kovetSen az Gigyvezetének a ,Bekiildés” gombra kell kattintani ahhoz, hogy a cég létrejojjon.

Diék Portél | Taniroda Tér  cégEls5Cég  Bank  Dokumentumtdr Kijelentkez

1

Cég informacio - Els6 Cég

Cég neve: Elsé Cég Jegyzett toke osszege: 10 000 000 Ft

Cég rovid neve: Els6 Cég Ugyvezeté jogviszonya: Munkaviszony

Cég tipusa: Gyakorlo Korlatolt Felel6sségli Tarsasag Alairasi jog: egyuttes

Afa kor: igen Cég bejegyzésének idépontja: 2019.09.05 15:26

Fotevékenység: villanyszerelés
Adészam: 00522102-2-08
Regisztracios szam: 08-09-632484

62. dbra Az elsé cég létrejotte

A cégbejegyzési kérelem bekildését kovetden a rendszerbe 1étrejon a cég, azokkal az adatokkal, amit
a cégbejegyzési kérelemben megadtunk. A cégnek a mikddéshez sziiksége van egy addszamra és egy
regisztracids szdmra, amit a rendszer a cég létrejottekor automatikusan allit el6. Minden cégnek
egyedi addszama és regisztracids szama van a rendszerben.

A cég létrejottekor két Uj meniipont jelenik meg, az egyik a Bank, ahol banki lgyeket tudnak a cég
munkatarsai intézni a masik pedig a Dokumentumtdr, amiben a cég életében Ilétrejové
dokumentumokat tarol a rendszer.

Bank
A Cégalapitast kovetben az ligyvezetének bankszamlaszamot kell igényelni a banktdl ahhoz, hogy a
pénziigyeit tudja kezelni.




Diak Portal | Taniroda Tér  cégEis6cég  Bank  Dokumentumtar Kijelentk

Banki Ugyintézés

A cégnek nincs még bankszamlgja.
A bankszdmla szerz6dés megkotéséhez kattints az aldbbi gombral

Bankszamla szerz6dés megkotése

63. dbra Bankszdmla szerzédés megkétése

Az ligyvezetSnek a ,,Bankszamla szerz6dés megkotése” gombra kell kattintani, ahhoz, hogy a
bankszamla szerz6dés megjelenjen.

Bankszamla szerzédes
Cég neve
Els6 Cég
Cég rovid neve
Els6 Cég
Székhely
Magyarorszag, Gyor-Sopron, 9026 Gy6r, Bisinger sétany 32.
Adészém
00522102-2-08
Cégjegyzégszam
08-09-632484

Szdmla megnyitds datuma

2019-09-06

Szerzédés bekiildése

64. dbra Bankszamla szerzédés

A bankszamla szerz6déshez sziikséges adatokat a rendszer automatikusan betélti, igy az Ggyvezetének
csak a Szerz6dés bekiildése gombra kell kattintania ahhoz, hogy a cége bankszamlaval rendelkezzen. A
szerz6dés bekiildését kovetben a rendszer egy egyedi bankszdmlaszamot general a cégnek, illetve a
szamlara rakeril az alapitaskor meghatdrozott jegyzett tGke.




Diak Portal | Taniroda Tér Cég: Els6 Cég Bank Kereskedelem v Munkaiigy ~ AdS ~ Dokumentumtar Kijelentkezés

Banki Ugyintézés

Bankszémlaszam: 65868186-56402476-00000000
Egyenleg: 10 000 000 Ft

Atutalas | Készpénzeskifizetés | Készpénzes befizetés

lkonmagyarazat: - B Céges szamla - & Maganszemély szamla - M Adonem szamla - # Ismeretlen szamlatulajdonos
Datum Tipus Osszeg  Kitsl Kinek

Nem megjelenithetd tranzakcié.

65. dbra Banki ligyintézés feliilet
Miutan a cég megkapta a bankszamlaszamot harom banki miveletet tud elvégezni:

e Atutalds
e Készpénzes kifizetés
o Készpénzes befizetés

A képernyén megjelenik egy tranzakcids lista is, a pénzmozgds nyomon kovetéséhez. A tranzakcios
listdhoz tartozik egy ikonmagyarazat is, ami azt mutatja, hogy a pénzmozgdsnak milyen szerepl&i
voltak.

Atutalas
A cég utaldssal tud pénziigyi koveteléseket teljesiteni akar a partnerek akar a munkavallaléi felé.

igy példaul a havi bért is el tudja utalni a dolgozdinak, vagy ki tud egyenliteni egy szamlat.

Atutaldsi megbizas
A megbizé neve
Els6 Cég
A meghizé pénzforgaimi jeizészima

65868186-56402476-00000000

Ajogosuit neve

A jogosult neve

Ajogosult pénzforgalmi

Pénznem

HUF, Magyar Forint

Kézlemény

Amennyiben szeretnél kozleményt megadni, ird ide!

7

Atutalsi megbizas elkuldése

66. dbra Atutalds feliilet




Az atutaldsnadl a rendszer a megbizd nevét és a megbizd pénzforgalmi jelz6szamat automatikusan
kitolti, igy a cég munkatdrsdnak az alabbi adatokat kell megadni:

e Ajogosult neve

o Ajogosult pénzforgalmi jelz6szama
o Osszeg

o Kozlemény

FONTOS, a kozleményben munkabér utalas esetén a dolgozd addazonositd jelét kell megadni, szamla
kiegyenlitéskor pedig a szamlan taladlhatd sorszamot! Munkabér utalasnal érdemes a Munkaugy/
Személylgy (HR) menlpontot Uj ablakba megnyitni!

Példa munkabér atutalasra:

Atutaldsi megbizas
A megbizd neve

Els6 Cég

A megbizd pénzforgaimi jelzGszéma

65868186-56402476-00000000

A jogosult neve
Els6 Diak
A jogosult pénzforgalmi jelz6széma
47776657-04963128-00000000
Osszeg
200000

Pénznem

HUF, Magyar Forint

Koziemény

8926485621

Vi

Atutalasi megbizas elkiildése

67. abra Munkabér kifizetés példa

A példdban az latszik, hogy a cég az Els6 Diaknak 200.000 Ft munkabért utalt ki, igy, hogy a
munkavallalé Addszdma a kozlemény rovatba beirasra kerilt. Az utaldst kovetSen a cég
bankszamlajdban valtozas tortént, hiszen a bankszamlajardl levondsra kerilt a kifizetett bér.




Banki Ugyintézés

Bankszémlaszém: 65868186-56402476-00000000
Egyenleg: 9 800 000 Ft

Atutalas | Készpénzes kifizetés | Készpénzes befizetés

Ikonmagyarazat: - B Céges szamla - & Maganszemély szamla - I Adénem szémla - # Ismeretlen szamlatulajdonos

Datum Tipus Osszeg = Kitdl Kinek
2019.09.06 17:45 ternelés (utalés) -200000Ft [ ElsS Cég & EisS Didk
a am: 65868 56402476 Szémlaszém: 47776657-04963128-00000000

68. dbra A cég bankszamldja bérkifizetés utdn

A masik oldalon, vagyis a munkavallalé oldalan megjelent a havi bére a fiktiv virtualis bankszamlajan:

Banki tranzakcioid listaja

Tranzakcidlista

Datum Tipus Osszeg  Kitél Kinek

2019.09.06 jovairs 200000 [ Els6 Cég & Els6 Diak
17:45 (utalas) Ft Szamlaszam: 65868186-56402476- Szamlaszam: 47776657-04963128-
00000000 00000000

69. dbra Munkavdllaldi fiktiv bankszamla

Készpénz kifizetés/Készpénz befizetés

A bankba lehet6ség van a készpénzes kifizetés és készpénzes befizetési tranzakciot végezni. A
,Készpénzes kifizetés” gombra kattintva a kifizetéshez hasznalt Grlap jelenik meg. A terhelendé
szamla és a szamlatulajdonos adatait a rendszer automatikusan kit6lti, a tobbi adatot manudlisan kell
megadni. llyen adat:

o Akifizetés Osszege

e Akifizetés Osszege szOvegesen

o A készpénzfelvétellel megbizott személy neve

e Megbizott személyi igazolvanyanak/utlevelének/tartdzkodasi engedélyének szama

Az adatok megadasat kdvet6en a , Kifizetési bizonylat elkiildése” gombra kattintva tudjuk a
bizonylatot beadni.
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Kifizetési bizonylat
ATERHELENDO SZAMLA szama

65868186-56402476-00000000

Devizaneme

HUF

Szémlatulsjdonos neve

Els6 Cég

A KIFIZETES ésszege

A KIFIZETES Osszege

Valutaneme

HUF

A KIFIZETES &sszege szovegesen

A készpénzfeivétellel megbizont személy neve

Megbizott személyi igazolvanyénak/citievelé 5zkodasi engedélyének széma

Kifizetési bizonylat elktldése

70. dbra Készpénz kifizetési bizonylat

A bizonylat beadasat kovetéen a cég bankszamlajan l1évé Osszeg a kifizetés 6sszegével csdkkeni fog.

row

A készpénzes befizetés ennek a folyamatnak a forditottja, tehat a , Készpénzes befizetés
kattintva megjelenik a bizonylat adatlapja.

gombra

Befizetési bizonylat
A JOVAIRANDO SZAMLA szama

65868186-56402476-00000000

Devizaneme

HUF

Szamiatulajdonos neve

Els6 Cég

A BEFIZETES dsszege

A BEFIZETES oOsszege

Valutaneme

HUF

A BEFIZETES 8sszege szovegesen

Kozlemény

Kozlemény

ABEFIZETO neve (ha nem azonos 2 szémiatulzjdonossal)

Befizetési bizonylat elkiildése

71. dbra Készpénzes befizetési bizonylat

A jévairandé szamla és a szamlatulajdonos nevét a rendszer automatikusan megadja, a hidnyzé
adatokat manudlisan kell megadni. A befizetett 6sszeg a ,,Befizetési bizonylat elkiildése” utdn jelenik
meg a cég szamlajan.
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A tranzakcios lista minden pénzmozgast rogzit, igy utdlag is kdnnyen vissza lehet keresni egy adott

tételt.

Banki Ugyintézés

Bankszdmlaszdm: 65868186-56402476-00000000

Egyenleg: 10 000 000 Ft

Készpénzes kifizetés Készpénzes befizetés

Ikonmagyarazat: - B Céges szamla -

Déatum Tipus

2019.09.06 18:17 jovairés
(oefizetés)

2015.09.06 18:15 terhelés (kifizetés)

2019.09.06 17:45 ternelés (utaléds)

& Maganszemély szamla - M Adénem szamla -

Osszeg

400000 Ft

-200000 Ft

-200000 Ft

Kitdl

B E1s6 Disk

HEIs5 Cég
R P P Py

B Eisd cég
3 3m: 65868186-5640247

72. dbra Banki tranzakcios lista

# Ismeretlen szamlatulajdonos

Kinek

B Eis6 Cég
3 4m: 65868186-5640247

B 156 Digk

& ElsG Didk
Szémiaszam: 47776657-04963128-00000000

Mivel a cég rendelkezik mar bankszamlaval, igy megkezdheti a kereskedést, ennek megfeleléen
megjelentek Uj menipontok és almeniik:

e Kereskedelem

O
(0]
O
O
(0]

e Munkalgy

Borze

Beszerzés
Ertékesités
készletnyilvantartds
nagykereskedés

o Személyigy (HR)

e Add

o Ado bevallds
o Adé nyilvantartas

Kereskedelem

A bankszdmla szerz6dés megkotését kbvetben a cég szamara megnyilik a kereskedelem lehet6sége,
ezért a cégnek kezd6 raktarkészletre van szliksége, amit a nagykereskedésbdl tud beszerezni.

Nagykereskedés

A nagykereskedés egy beépitett automatizmus a rendszerbe, igy a cég kezd6 készletet tud rendleni
maganak tetsz6leges termékekbdl és mennyiségekbdl.
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Nagykereskedés

Rendelés a nagykereskedésbol

Jelenleg tanari elfogadasra varakozik: 0 rendelés

73. abra Nagykereskedés

A ,Rendelés a nagykereskedésbdl” gombra kattintva megkezd6dhet a termékek beszerzése.

Rendelés a nagykereskedésbol

Koszont a nagykereskedés! Add meg a termékek adatait, amiket meg szeretnél rendelni, majd kattints a megrendelés
gombral

Netto
# Megnevezés egységar Mennyiség ME Netto AFA (%) Brutto

1. db v 0 HUF 0% v 0 HUF

Osszesen: 0 HUF

74. dbra Nagykereskedés feliilet

A nagykereskedésnek meg kell adni a:

e Megnevezés: termék neve

o Nettd egységdr: termék nettd egységdarat

e Mennyiég: a termékbdl rendelendd darabszamot

e ME (mennyiségi egység): lenyild listabdl valaszthatd, példaul: db, 6, kg, |

o Nettd: a rendszer automatikusan szamolja Nettd egységarbdl és a Mennyiségbdl
o Afa: lenyild listabodl valaszthatd, példaul: 0%, 12%, 25%, 27%

e Bruttd: a nettd és az Afa értékébsl automatikusan szamitott ar
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Rendelés a nagykereskedésbol

Koszont a nagykereskedés! Add meg a termékek adatait, amiket meg szeretnél rendelni, majd kattints a megrendelés

gombra!l
Netto )
# Megnevezés egységar Mennyiség ME Netto AFA (%) Brutté
1: Falon kivili 552 10 db v 5520 HUF 27% v 5686 HUF

Osszesen: 5686 HUF

75. dbra Példa egy nagykereskedéses megrendelésre

Lehetdség van tobb termék egyidejli megrendelésére is, igy a megrendel6nek a ,Tétel hozzdadasa
gombra” kattintva Ujabb termék megrendelésére van lehetGsége. llletve, ha valamelyik termékre
mégsem lenne szlikség, akkor annak a sora tordlhetd is a megrendelésbdl, ezt a sor végén taldlhatd
torlés gombbal segitségével lehet megtenni.

Rendelés a nagykereskedésbol

Koszont a nagykereskedés! Add meg a termékek adatait, amiket meg szeretnél rendelni, majd kattints a megrendelés

gombral
Netto )
# Megnevezés egyseégar Mennyiség ME Netto AFA (%) Brutté
1 db v 0 HUF 0% v 0 HUF n
2 db v 0 HUF 0% v 0 HUF n
3. db v 0 HUF 0% v 0 HUF n
4 db v 0 HUF 0% v 0 HUF n

Osszesen: 0 HUF

76. dbra Tobb termék megrendelése a Nagykereskedésbdl

A kivalasztott termékek megrendeléséhez a ,Megrendelés és szamlazas” gombra kell kattintani.
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FONTOS a nagykereskedésbdl torténd vasarlas minden esetben tanari jévahagyast kivan!

Ez azt jelenti, hogy amig a tandar a Tanari portdlon a feladatok menipontban nem hagyja jova az adott
cég nagykereskedésbdl torténd vasarlasat, addig a megrendelt termékek és mennyiségek nem
jelennek meg a cég készletében. Errél a céget illetve a megrendel6t Gzenetben értesiti.

Informacio

A készletfeltdltési kérelem el lett kildve. Amennyiben a tanarod jovahagyja, Ugy 3
céged készlete az adott termékbdl jova lesz irva.

77. abra Nagykereskedéses lizenet

A tanari dontés alapjan, ha jovahagyas torténik, akkor a megrendelt termék és mennyiség bekeril a
cég raktdrkészletében és a rendelés szamldja bekeriil a Dokumentumtarba, amit a cégnek ki kell
egyenliteni. Amennyiben elutasitdsra kerilt a megrendelés, Ugy Ujra meg kell ismételni a rendelést a
tanar instrukcidja alapjan.

Készletnyilvantartas
A sikeres megrendelés eredménye a készletnyilvantartasban megjelenik. A készletnyilvantartas az
aldbbi adatokat mutatja:

e Atermék neve

e Rendelkezésre all6 mennyiség: ez a mutatd azt mutatja, hogy mekkora mennyiség alkotja a
készletet.

e Els6 beszerzés: mikor vasaroltuk a terméket

o Utolsé mennyiségi valtozas: mindig az adott termék vasarlasanak datuma jelenik meg.

A készletnyilvantartasban szerepl6 termékkel két lehetdségiink van, igy vagy Ujra rendelhetiink
bel6le a nagykereskedésbdl vagy kikildjik a borzére, hogy a rendszerben taldlhatod tébb cég meg
tudja vasarolni télink.
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Készletnyilvantartas

Termék neve ésre allé iség Eis6 b é Utolsé yiségi véltoza L g
fehér e
Borzére kuldés

78. dbra Készletnyilvantartds feliilet

A készletnyilvantartasban szereplé termékekhez képet is fel tudunk tolteni, igy a
készletnyilvantartdsban és a borzén is képpel egyiitt fog a termékiink megjelenni. Ehhez nem kell mast
tenni, mint a termék neve mez6ben taladlhatd kis kép ikonra kattintani.
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Készletnyilvantartas

Termék neve Rendelkezésre 4116 mennyiség ElsG beszerzés Utolsé yiségi J L Bség
Falon kivili féldeit konnektor, 10040 2019.09.0619:43 % Ujrarendelés
fehér T
Borzére kuldés
-
L
2

79. dbra Képpel feltoltott termék

A készleten |év6 terméket a ,Borzére kildés” gombbal lehet a piacra mindenki altal elérhetévé és
megvasarolhatova tenni. A borzére kiildés ablakban megjelenik a termék neve, jelenleg mennyi van
mar bel6le kint a borzén, illetve az aktudlis készlet mennyiség.

Termék bekildése a borzére

Kiildd be termékeidet a borzébe! A bekuldott
termékeket mas cégek meg tudjak vasarolni, és
a folyamat végén bevételre tesz szert a céged!

Az alabbi terméket készllsz bekdldeni: Falon kivali
foldelt konnektor, fehér

Jelenleg a borzében: 0 db
Maximalis bekildhetd mennyiség: 100 db

Mennyiség Netto egységar

50 yeoq s | HUF

80. dbra A termék bérzére kiildése

A borzére kildés is tanari jévahagyas koteles, amennyiben a tanar jévahagyja, Ugy a termék
megjelenik a borzei piacon és a készletiink a kikildott mennyiséggel csékken, amennyiben elutasitja
ugy meg kell ismételni a folyamatot a tandri Utmutatds alapjan.

Beszerzeés

A beszerzés menlpont alatt taldlhaté felllet informacidt szolgdltat a beszerzések allapotardl,
statuszardl. Ezen a fellileten latja a cég alkalmazottja, hogy egy adott megrendelést a tanar jovahagyott
vagy elutasitott, hogy az eladd cég a szallitdlevelet illetve a szamat kikiildte-e a részlinkre, illetve hogy
az adott szamla kiegyenlitésre keriilt-e a megrendeld cég részérdl. A termékek beazonositdsara szolgal

a Termékek oszlopban taldlhatd ,(mutat)” felirat, amire kattintva a megrendelt termék rendelési
informdcid is megjelennek.
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Beszerzés
Megrendelés Rendelés Rendelés
# szama Eladé cég Termékek datuma statusz Szallitélevél Szamla Fizetés
1 M/00-000-0003 Nagykereskedés 1 termék (mutat) 2019.09.06 19:48 Szémldzva Kikildve: 2019.09.06 19:48 Kikildve: 2019.09.06 19:43
Elfogadva: 2019.09.06 19:48 Szémla széma: SZ/00-000-0002/2019
Megnevezés Netté egységar Mennyiség AFA (%) Netté ar Brutté ar
Falon kivili foldelt konnektor, fenér 120F 100 db 27% 12000 Ft 15240 Fc

2 | M/00-000-0002 Nagykereskedés 1 termék (mutat) 2019.09.06 19:34 Tanar ltal elutasitva

81. dbra Beszerzések dllapota

Borze

A borze egy virtualis piactér, ahol megtalalhaté a sajat cégem altal kirakott termékek illetve mas
cégek eladdsra kindlt termékei. A didkok onnan tudjak a cégik profiljaba tartozé termékeket
megvasarolni.

Diadk Portél | Taniroda Tér  Cég:Els6Cég  Bank  Kereskedelem Munksigy ¥  Adé ~ SRp— Kijelentkezés

Borze

Falon kiviili féldelt konnekror, f... Létra
M\
Vg A
200
o

Netté egységar: 5000 Ft Netté egységar: 10 000 Ft
AFA: 27% AFA: 12%
Legfelebb rendelhets: 50 db Legfelebb rendelheté: 15 db

82. dbra Bérze "virtudlis piactér"

A borzére kildott termékekrdl néhany alapinformdcié megtalalhatd, ami segit megfelel6 dontést
hozni a vasarlashoz.

A cég altal kirakott termékeket nem lehet ugyan annak a cégnek megvasarolni. Sajat termékek
mennyiségének alakitasahoz a jobb fels6 sarokban talalhat Sajat termékek menedzselése gombra kell
kattintani.
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Sajat termékek a borzén

Sajat termékek

Bekiildott Elsé Utols6 mennyiségi
Termék neve mennyiség beszerzés valtozas Lehetdségek
Falon kivili foldelt konnektor, 50 db 2019.09.06 - Tovébbi mennyiség bekilidése
fehér 20:21

fisszahivés 2 borée

83. dbra Sajat termék menedzselése

A gombra kattintva megjelenik a Sajat termékek ablak, ahol névelhetjik a mar kint 1évé termékek
darabszamat, illetve vissza is hivhatunk darabszamot a Borzébdl. A termék bekiildése a borzésre
ablakban lathatd, hogy melyik termékrdl van szé tovabba készlet informacidkat is megjelenit, igy
lathatd, hogy a cég mar korabban hany darab terméket kiildott a borzére illetve, hogy a sajat
készletébdl mennyit kiildhet még ki. A mennyiség nem lépheti tul a cég aktuadlis készlet darabszamat,
illetve ugyan az a termék mads aron nem rakhato ki a Borzébe.

Termék bekuldése a borzére

Kiildd be termékeidet a borzébe! A bekiildott
termekeket mas cégek meg tudjak vasarolni, s
a folyamat végén bevételre tesz szert a céged!

Az alabbi terméket késziilsz bekuldeni: Falon kivali
foldelt konnektor, fehér

Jelenleg a borzében: 50 db
Maximalis bekdldhetd mennyiség: 50 db

Mennyiség Netto egységar
1 600 HUF

Bekiildés O[S

84. abraTermék Bérzére kiildése

A bekiildés gombra kattintva a rendszer a Borzén taldlhaté termék darabszamar a megfeleld
darabszammal megnoveli, mig a cég sajat készletét annyival csokkenti. Amennyiben mds aron
szeretnénk a terméket kirakni, ugy el6bb vissza kell hivni a mar kinnlevételjes készletet.




Termék visszahivasa

Terméket késziilt visszahivni! A visszahivott
termék darabszamaval csokken a borzén
eladasra kinalt mennyiség. Amennyiben tanari
elfogaddsra varé eladasod van, az nem lesz
teljesithetd, hogyha az azt fedezd mennyiséget

is visszahivod!

Az alabbi terméket készulsz visszahivni: Falon kivili
foldelt konnektor, fehér

Jelenleg a borzében: 60 db
Mennyiség
1

85. abra Termék csékkentése a Bérzében

A megadott mennyiség megaddsa utdn a Visszahivds gombra kattintva a megadott mennyiség
levonddig a borzén kint |évs termékek darabszamabol.

FONTOS a Borzén lévs termék darabszamanak novelése és csokkentése tanari jévahagyas koteles.

Ma3s cég altal eladasra kinalt termék megvasarldsa esetén az adott termék rovid leirdsa alatt taldlhatd
,+Kosar” felirati gombra kattintva tudjuk megvdsarolni. A gombra katintva az adott termék bekeril a
kosarba, amit a jobb felsé sarokban talalunk.

@ Kosar (1 termek)

86. dbra Kosdr megjelenitésé

A gombra kattintva megjelenik a kosar tartalma. A kosarban talalhaté termékek végleges darabszama
itt médosithatd, a rendszer kiszdmolja az adott termék nettd egységara és az AFA alapjan a fizetendd
Osszeget. A darabszam beallitdsdnak véglegesitése a mezd mellett taldlhato zold pipara kattintva
lehet bedllitani.

Termék neve Mennyiség Netto egységar

Létra 1 db n 10 000 Ft n

Akosar tartalmanak brutté végosszege: 11 200 Ft

[ uogmaice 18

87. dbra Kosdr tartalmdnak megrendelése

FONTOS a Borzébdl valé vasarlas tanari jévahagyas koteles!




Ertékesités

Az értékesités menlpont alatt taldlhaté a megrendeléseke és azok statuszai. A tablazat minden sora
egy Uj megrendelési sor, a ,mutat” linkre kattintva lathatjuk, hogy az adott megrendelésben milyen
termék vett részt. A megrendelés allapota nyomon kovethetd, hiszen a rendszer folyamatosan
feltlinteti az adott megrendelés statuszat.
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Ertékesités
Megrendelés Rendelés Rendelés
# szama Vevd cég  Termékek datuma statusz Szallitolevel Szamla Fizetés
1 M/02-002- Masodik 1 termék 2019.09.16 Teljesitve KikGidve: 2019.08.16 Kikuldve: 2019.05.16 10:31 Fizetve: 2019.05.16
0003 Cég 'mutat) 10:30 18:31 Szamla szdma: S2/02-002- 10:32
Elfogadva: 2019.09.16  0004/201% Konyvelve:
10:31 2019.09.16 10:32
Megnevezés Nettd egységar Mennyiség AFA (%) Nettd ar Bruttd ar
Falon kivili foldel: konnekror, fehér 5000 Fe 1db 27% 5000 Ft 6350 Ft

Borzén vald vasarlas folyamata két vég kdzott

Két cég kozotti vasarlas minden esetben a Borzén keresztil torténik. Egy megrendelés leaddsa esetén
tanari jovahagyas sziikséges a megrendelés elkiildéséhez. Amint a tandr jovahagyta a megrendelést,
ugy a vevd cég felé az ,Osszedllitasra var” statusz jelenik meg, mig az eladd cégnél az Osszeallitasra var
felirat, alatt megjelenik az Osszeallitds és az Elutasitas gomb. Az eladd cégnek meg kell vizsgélni a cég
készletét, hogy a megrendelt terméket tudja e teljesiteni, amennyiben igen, Ggy a megrendelés
Osszeadllithatd, ha nem akkor a megrendelést a szallitd cégnek el kell utasitania. Ha a cég elutasitja a
megrendelést, Ggy a vevé oldalon a Szallité altal elutasitva statusz jelenik meg és a vasarlas folyamata
befejezddik. A szallitd oldalon a Nem teljesithet6 statusz jelenik meg. Amennyiben a megrendelés
teljesithetd, vagyis a szallitd cég 6sszeallitja a megrendelést, Ugy a szallitéi és megrendeldi oldalon a
statusznal az Osszedllitva jelenik meg. A széllitd cég értékesités meniipontjdban az 6sszedllitast
kovetéen megjelenik a szallitdlevél kikildése gomb. A szallitdlevél gombra kattintva a rendszer
megjeleniti a szallitdlevél kikiildésének datumat, igy annak kikildése kdnnyen visszaellendrizheté. A
megrendel6 oldalon megjelin a szallitélevél elfogadasa gomb, amire kattintva a szallitd altal kiildott
termékek a megrendel6 készletében megjelennek, valamint a szdllitélevél bekeril a
dokumentumtdrba is. A szallitdlevél elfogadasat kdvetben a szallitd cég oldalan megjelenik a szamla
kiildése gomb. A gombra kattintva a szallité kikiildi a megrendel6 szamara az adott megrendelésrdl
készitett szamlat. A rendszer kiklldés id6pontjat és a szamla szdmat megjeleniti mind a két fél részére,
igy a szamlazas illetve a rendszerben keletkezett szamldk is nyomon koévethetéek. A szamla bekeriil a
dokumentumtdrba, ahonnan a cég munkatarsai megnyithatjak, és a hataridGig teljesithetik a befizetési
kotelezettségeiket. Minden szamlat a bank meniipont utalds rézében tudnak kiegyenliteni.

Fontos, hogy szamla kiegyenlités esetén a kdzlemény rovatban a szamla sorszamat (a szdmla sorszama
megtaldlhaté a dokumentumon, illetve a dokumentumtar adott sordban is fel van tlintetve) fel kell
tintetni!

A szdmla rendezése esetén a rendszer megjeleniti a fizetés datumat, igy az értékesité az adott
megrendelést teljesitve statuszura allithatja, ami egyben a beérkezett 6sszeg kdnyvelését is jelenti.
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Beszerzés

Megrendelés

# szama

1 M/02-002-
0003

2 M/02-002-
0008

3 M/02-002-
0007

4 | M02-002-
0006

5 M/02-002-
0005

6 M/02-002-
0004

7 M/02-002-
0003

2 M/02-002-
0002

Eladé cég

ElsS Cég

£z Cég

£is5 Cég

Els3 Cég

Eiso Cég

Elsd Céz

Elss Cég

Termékek

1 termeék
(mutat)

1 termek
{mutat)

1 termék
{mutat)

1 termeék
(mutat)

1 termeék
(mutat)

1 termeék
{mutat)

1 termeék
(mutat)

1 termek
{mutat]

Rendelés
datuma

2019.09.16
1:30

2013.09.16
10:20

2019.09.16
1019

2019.09.16
1014

2019.09.16
10:14

2013.09.16
10:06

2019.059.16
12:05

2019.09.16
10:05

Rendelés
statusz

Teljesitve

Fizetve

Szamldzva

Szamldzasra var

Szallitas alat

Osszedllivva

Szallizd Slal
elutasitva
Tanari
jovahagyasra
var

Szallitolevel

Kikildve: 2019.09.16
10:31

Effogadva: 2019.09.16
10:31

KikDldve: 2019.09.16
10:20

Effogadva: 2019.09.16
10:20

KikOldve: 2019.05.16
10:19

Elfogadva: 2019.09.16
10:19

KikOidve: 2019.09.16
1018

Elfogadva: 20715.058.16
10:18

Kikildve: 2019.09.16
10:15

Szallitolevé! elfogadasa

Szamla

Kikildve: 2019.05.16
10:31

Szdmla széma: SZ/02-
002-0004/2019

KikGidve: 2019.05.16
10:20

Szamis széma: SZ/02-
002-0003/2019

KikGidve: 2019.05.16
10:19

Szamla széma: SZ/02-
002-0002/2019

88. dbra Mdsodik cég beszerzésének lehetséges statuszai

Fizetés

Fizetve:
2019.09.16 10:32
Konyvelve:
2019.09.16 10:32

Fizetve:
2019.09.16 10:23
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Ertékesités
Megrendelés Rendelés Rendelés
# szama Vevd cég  Termékek datuma statusz Szallitdlevél Szamla Fizetés
1 M/02-002- Masodik 1 termék 2019.02.16 Teljesitve KikGldve: 2019.05.16 KikGidve: 2019.09.16 10:31 Fizetve: 2019.05.16
0003 Céz (mutat) 10:30 10:31 Szamla szdma: SZ/02-002- 10:32
Elfogadva: 2019.09.16 = 0004/201% Konyvelve:
10:31 2019.09.16 10:32
2 W02-002- Masodik 1 termék 2019.09.16 Fizetve KikGidve: 2013.05.16 KikGidve: 2019.09.16 10:20 Fizetve: 2019.05.16
0008 Céz (mutat) 10:20 10:20 Szamla sz3ma: S2/02-002-
Elfogadva: 2019.09.16  0003/201%
10:20
3 W/02-002- Masodik 1 termék 2019.02.16 Szamldzva Kikiidve: 2019.05.16 KikGldve: 2019.09.16 10:19 -
0007 Cég (mutat) 10:19 10:19 Szamla széma: SZ/02-002-
Elfogadva: 2019.09.16 = 00022019
10:19
4 M02-002- Masodik 1 rtermék 2019.09.16 Szamidzisra var KikGidve: 2019.09.16 -
0006 Céz (mutat) 10:14 1018
Elfogadva: 2015.03.16
10:18
5  MW02-002- Masodik 1 rermeék 2019.09.16 Szallitas alat Kikibidve: 2019.05.16 - -
0005 Céz (mutat) 10:14 10:15
6 M02-002- Masodik 1 rtermék 2019.09.16 Osszedliitva - -
0004 Céz {mutat) 10:06
7 W02-002- Masodik 1 rtermeék 2019.02.16 Nem zljesithed - - -
0003 Cég (mutat) 10:05
8  W02-002- Masodik 1 termék 2019.08.16 Tanari - - o
0002 Cég (mutat) 10:05 j6vahagyasra var

89. dbra Elsé cég értékesitésének lehetséges stdtuszai

Szamla megtek Dokumnentum nyomtatisa
Szamla
s Szamia sorszama: SZ/02-002-0003/2019
Afa vi igénylésére nem (tanit i I készilt gyakorld szamla)
Szallito Vevd
Elsd Cég Masodik Cég
9026 Gydr, Bisinger sétany 32 9026 Gybr, Bisinger sétany 32
Magyarorszag Magyarorszag
Adoszam: 00522102-2-08 Adbszam: 47563919-2-08
Bankszdmlaszam: 65868186-56402476-00000000 3 am: 59067510-459 -000000f
Megrendelés szama: Fizetés médja: 6 5 Fizetési hataridd:
M/02-002-0008 Atutalas 2019.09.16 2019.09.16 2019.09.24
Termékek
Megnevezés ME.  Mennyiség Eqgységar (AFA nélkil) Afakulcs Bruttd érték
Falon kivili foldelt konnektor, fehér db 1 5000 Ft 27% 6 350 Ft
AFA (%) Adéalap AFA Brutté Szamlaérték: 5000 Ft
27% 5000 Ft 1350 Ft 6350 Ft AFA: 1350 Ft
FizetendG: 6350 Ft
Azaz hatezer-haromszazotven Forint
Utaldsos szamla esetén a megjegyzés rovatba kérjik felti iasza amot! A szamla kifizetéséig a fenti tételek a szallitd
tulajdonaban maradnak. A szamla a 2000. évi C torvény alapjan alairas és bélyegzd nélkil is érvényes.

90. dbra Szamla




Szallitolevél megtekintése Dokumentum nyomtatisa

TANIRODA
|
(G . 117g.2 P
L% Szallitolevel
DEAK
KOZPONT Tanirodai rendszerben késziilt szallitolevél
Szallité Vevd
Elsé Cég Masodik Cég
9026 Gyor, Bisinger sétany 32. 9026 Gydr, Bisinger sétany 32
Magyarorszag Magyarorszag
Adobszam: 00522102-2-08 Adoszam: 47563919-2-08
Bankszamlaszam: 65868186-56402476-00000000 B 3 am: 59067510
Megrendelés szama: Megrendelés idopontja: Szallitas iddpontja: Szallitas médja:
M/02-002-0009 2019.09.16 2019.09.16 Hézhoz szallitas
Termékek
Megnevezés M.E. Mennyiség  Egységar (AFA nélkiil) Afakulcs  Brutt6 érték
Falon kivilli foldelt konnektor, fehér do 1 5000 Ft 27% 6350 Ft
Datum Atado Atadé
Az arut tételesen atadtam / atvettem 2019.09.16

91. dbra Szdllitdlevél

Munkatgy (HR)

A Munkaligyi menilipontban talalhaté a személyiigyi részleg, ahol a cégben dolgozdk adatai
szerepelnek. Az adatok alapjan a cégben megbizott alkalmazott mar a havi rendszerességd
munkabért kdnnyen tudja teljesiteni.

A személyligy az alabbi adatokat jeleniti meg:

o Alkalmazott neve: azt nevet jeleniti meg, amilyen névvel a didk beregisztralt a rendszerbe

e Bankszamlaszama: regisztracidkor a rendszer automatikusan general egy fiktiv
bankszamlaszamot, ahova a dolgozd megkapja a munkabérét.

e Addazonosito jel: risztracidkor a rendszer automatikusan general egy fiktiv addazonositéd
jelet, amit az utaldskor a kézleményrovatba meg kell adni

e Ugyvezet6-e: az adott cégben az adott személy ligyvezet8-e vagy sem
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e Netto fizetés: a személyligy altal megallapitdt havi nettd bére a cég alkalmazottjanak, ezt a
munkabért kell havonta kiutalni.
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Személydgy (HR)

Az alabbiakban a cég alkalmazottjait s azok fizetését listazza a program. A fizetések nettd osszegek, amelyeket be tudsz allitani illetve médositani tudsz,
amennyiben sziikséges. Amikor munkabért fizetsz ki, a nett6 jovedelmet kell dtutalnod az alkalmazott szamara.

JAVASLAT: A munkabérek kifizetésekor az adatok masolhatéséga érdekében a Bank mentpontot Gj ablakban nyissa meg.

Alkalmazott neve Bankszamlaszam Adéazonosité jel Ugyvezetd?  Netté fizetés Lehetdségek
Eis8 Didk 47776657-04963128-00000000 8926485621 200000 F Estée madosithea

Harmadik Digk 56440930-95048979-00000000 8382145135 Igen (nincs bedllitva) Fizetés bedllitisa

Mésodik Dik 31070565-95850172-00000000 8532177819 (nincs beslliva) Fizetés bedllitisa

92. abra Személyiigy feliilet

A cég személyligyesének lehet&sége van az adott dolgozo fizetésének mddositasara is.

Fizetés beallitasa: Elso Diak

Add meg a netto fizetéstl

Netto fizetés Osszege

Ft

93. dbra Személyiigy fizetés maodositdsa

Ado
Az add menlipontban taldlhatdk az Addzdssal kapcsolatos ligyek és ligyintézések.

Addbevallas

Az addbevallas elkészitéséhez egy kiils6 rendszer haszndlata sziikséges, igy a cég az addébevallast az
Altaldnos nyomtatvanykitoltd programban (tovabbiakban: ANYK web:
http://www.nav.gov.hu/nav/letoltesek/nyomtatvanykitolto programok) el tudja késziteni.
Természetesen az addbevallds mas egyéb addbevallast készité rendszerben is elkészithetd, a
rendszer készitéskor az ANYK haszndlatat vettiik alapul. Az elkésziilt adébevallas alapjan a
rendszerben mar kénnyen fel lehet vinni az adott adénemekhez tartozé dsszegeket.
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Addbevalldsok

Az alabbi listaban a cég mar bekuldott adobevallasait 1athatod.

Az ANYK altal meghatarozott adonemek osszegeinek feltoltéséhez kattints ide: Feltaltd (irlap megnyitasa

Bekuldés daituma  Addnemek Bevallott pénzosszeg

Nincs bekuldétt adobevallds

94. abra Adobevallds oldal

Az Ad6/Addbevallas menipontban kell az adébevallasban szereplé adénemeket feltolteni. A

P

feltoltést a feltoltd (irlap megnyitasa linkre kattintva lehet megkezdeni.

A kilsGs addbevallast a rendszerbe fel is lehet tolteni a ,,Fajl csatoldasahoz kattintson ide” gombra
kattintva, igy a rendszerbe feltoltésre keriil. A feltoltott dokumentum a Dokumentumtarba kerdil,
ahol barmikor visszakereshetd. A listaban szereplé adénemekbdl legalabb egyet kotelezé megadni.

Adonemek tételes rogzitése

Addnemek listaja

Fajl csatolasahoz kattints ide!

Adénem szama, megnevezése és Bevallasban szerepelt
koltségvetési szamla szama: oOsszeg megadasa

104, Altalanos forgalmi adé
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-01076868-00000000)

182, Szakképzési hozzajarulas
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-06056061-00000000)

215, Adoztatasi tevekenységgel osszefligg birsag, mulasztasi birsdg és onellendrzéssel
kapcsolatos befizetések
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-01076301-00000000)

258, Szocidlis hozzéjarulasi adoé
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-06055912-00000000)

290, Személyi jovedelemadé maganszemélyektdl levont ado
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-06055950-00000000)

291, Nyugdijbiztositasi Alapot megilletd bevételek maganszemélyektdi levont jaruléka
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-06055974-00000000)

293, Egészségbiztositasi és munkaerd-piaci jarulék maganszemélyektdl levont jaruléka
(Koltségvetési szamla szama: 10032000-06055981-00000000)

95. dbra Addbevallds készitése a Taniroda rendszerben

A megfelel6 adénemek és a fajl feltoltését kovetSen a ,,Bekiild” gombra kattintva az adébevallasok
oldalon a rendszer megjeleniti az adott bevallaskor a bevallott pénzdsszeget 6sszesen. Az adott
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sorban a (mutat) linkre kattintva részletezi is, hogy abban az adébevallasban milyen adénemek lettek
meghatdarozva.

Diak Portal | Taniroda Tér  Ceg Hs6Céy Bank  Kereskedelem~  Munkaigy=  Adé~  Dokumentumtar ° Kijelentkezés
g g 2y i

Addbevalldsok

Az alabbi listaban a cég mar bekuldott adobevallasait lathatod.

Az ANYK &ltal meghatarozott adénemek 6sszegeinek feltoltéséhez kattints ide: Feltoltd tirlap megnyitasa

Bekildés dituma  Adénemek Bevallott pénzosszeg
2019.05.08 1 adénem (mutat) 10000 Ft
2015.09.08 1 adénem (mutat) 10000 Ft
2019.09.08 1 adénem (mutat 10000 Fc

o Altalénos forgalmi add

2015.09.08 3 adonem {mutat) 9450 Ft

o Altalénos forgalmi add
® Szakképzési hozzéjérulés
* Személyi jovedelemadd maganszemélyektd! levont add

96. dbra Addbevallds a rendszerben

Az addbevallds meniliben a mar elkészitett addbevallas adénemeit lehet feltolteni a rendszerbe, igy a
cég pontosan lathatja, hogy mennyi adét kellett az adott hénapba befizetni.

Adé nyilvantartas
Az add nyilvantartas fellleten lathatd, hogy a cég az adott honapban (kezd6 és végdatum kozotti
id6intervallum megadhatd) milyen és mennyi adét fizetett be.

Az addnyilvantartas az addbevallasban megadott 6sszegeket automatikusan betolti a megfelel
sorban, igy adonemenként Gsszesitett 0sszeg lathatd, amit a cégnek teljesiteni kell az Adéhatdsag
felé.
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Ado nyilvantartas

Kezdédawm Végdatum
= =]

Adénem Bevallott dsszeg Befizetett 6sszeg Statusz
Altalénos forgalmi adé 32000 Ft OFt n
Szakképzési hozzéjérulas 154000 Fc OFt n
Adoztatasi tevékenységgel bsszefliggs birsag, mulasztési birség és dnellendrzéssel kapcsolatos befizetések 0Ft 0Ft
Szociélis hozzdjéruldsi add 0Ft OFt

Személyi jévedelemadd maganszemélyektd! levont adé 3450t oFt n
Nyugdijbiztositési Alapot megilletd bevételek magénszemélyeked! levont jéruléka 0Ft OFt

Egészségbiztositisi és munkaerd-piaci jérulék maganszemélyektdl levont jéruléka OFt 0Ft

97. abra Ado nyilvantartdsi feliilet

A rendszer figyeli, hogy a cégnek mennyi volt a bevallott 6sszeg és ahhoz képes mennyit fizetett be.
Amennyiben tobb a bevallott 6sszeg, mint a befizetett, gy a rendszer egy piros X-el jelzi a hianyt. Ha
a bevallott 6sszeg és a befizetett 6sszeg egyenld, vagyis a cég pontosan befizette a bevallott
Osszegeket Ugy egy z6ld pipa jelenik meg. Azonban ha a cég tobbet fizetett, mint amit bevallott, Ugy a
cégnek tulfizetése van. A cégnek illetve az ligyvezetének arra kell térekedni, hogy ezen a képernydén
minden sorban z6ld pipa legyen.

Dokumentumtar

A dokumentumtarban taldlhaté minden dokumentum a cég életében keletkezik az alapité okirattdl a
szallitélevélen és szamlakon keresztil az addbevallasig. A rendszer értesitést kiild, ha Uj dokumentum
kerilt a dokumentum térba.

e
Dokumentumtar

98. dbra Dokumentumtdrba keriilt uj dokumentum jelzése

Minden dokumentum alapesetben a Beérkez6 dokumentumok lapon jelenik meg, a cég és az
lgyvezet6jére van bizva az, hogy a dokumentumokat a dokumentumtar tobbi lapjara helyezik —e
vagy sem. Egy athelyezett dokumentum megnézéséhez a Dokumentumtar alatt taldlhaté kategériara
kell kattintani.

Dokumentumtar

Cégalapités / add dokumentumok Banki dokumentumiok Kereskedelmi dokumentumok

99. dbra Dokumentumokat az aldbbi kategdridkba lehet dthelyezni
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s
Dokumentumtar
_ Cégalapitas / ad6 dokumentumok Banki dokumentumok Kereskedelmi dokumentumok

Beérkezd dokumentumok

Dokumentum neve Leiras / megjegyzés Datum Athelyezés Lehetdségek

Szallitolevél Megrendelés azonositoja: M/00-000-0003 2019.09.06 Athelyezés ide.. =

Megrendelés: Falon kivili féldelt konnektor, fehér (100 db)
Eladé: Nagykereskedés

Vevd: Els6 Cég

Végosszeg: 15240 Ft

Szémla Szémla sorszéma: SZ/00-000-0002/2019 2019.09.08 Athelyezés ide.. ~

Megrendelés: Falon kivili féldelt konnektor, fehér (100 db)
Eladé: Nagykereskedés

Vevd: Eis6 Cég

Végosszeg 15240 Ft

Adébevallés dokumentum 2019.09.08 Athelyezés ide.. =
Adébevallés dokumentum 2019.09.08 Athelyezés ide.. ~
Adobevallds dokumentum 2019.09.08 Athelyezés ide.. ~

100. dbra Dokumentumtdr feliilet

A dokumentumtarban taldlhaté dokumentumot az athelyezés oszlopban taldlhaté athelyezés ide
lenyild listabdl kivalasztva lehet atmozgatni egy masik csoportba.

Athelyezés ide.. ~

Cégalapitas / ado dokumentumok

Banki dokumentumok

Kereskedelmi dokumentumok

101. dbra Dokumentum dthelyezése

Diak Portal l Taniroda Tér Cég: Elsé Cég Bank Kereskedelem ~ Munkaiigy ~ AdS - e e Kijelentkezés

Dokumentumtar

Beérkezd dokumentumok — Banki dokumentumok Kereskedelmi dokumentumok

Cégalapitas / ado dokumentumok

Dokumentum neve Leiras / megjegyzés Datum Athelyezés Lehetdségek

Cézalapitasi okirat Alz) Elsd Cég cég alapitd okirata. 2019.05.06

Alapitva: 2019. 05. 06

102. dbra Cégalapitds / adédokumentumok
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A rendszerben taldlhaté dokumentumok meg is lehet nyitni a ,Megtekintés” gombra kattintva. A
megnyitott dokumentumot lehet6ség van nyomtatni is. A Dokumentum nyomtatdsa gomb a
megtekintet nézetben érhetd el a jobb felsé sarokban.

Szamla megtekintése Dokumentum nyomtatisa

-
[l Szamla
DEAK 3 >
s e Szamla sorszama: SZ/02-002-0004/2019
Afa vi igénylésére nem (tanirodai 24 késziilt gyakorld szamla)
Szallitd Vevd
Elsd Cég Masodik Cég
9026 Gydr, Bisinger sétany 32 9026 Gydr, Bisinger sétany 32
Magyarorszag Magyarorszag
Adészam: 00522102-2-08 Adoszam: 47563919-2-08
Bankszamlaszam: 65868186-56402476-00000000 3 am: 59067510-459.
Megrendelés szama: Fizetés médja: jesités idd j jesités idd j Fizetési hatarida:
M/02-002-0009 Atutalas 2019.09.16 2019.09.16 2019.09.24
Termékek
Megnevezés ME. | Mennyiség Egységar (AFA nélkal) Afakulcs  Bruttd érték
Falon kivali foldelt konnektor, fehér db 1 5000 Ft 27% 6350 Ft
AFA (%) Adéalap AFA Brutté Szamlaérték: 5000 Ft
27% S000Ft 1350 Ft 6350 Ft AFA: 1350 Ft
FizetendG: 6350 Ft
Azaz hatezer-haromszazotven Forint
Utalasos szamla esetén a megjegyzés rovatba kérjik feltd i asza amot! A szamla éséig a fenti télelek a szallita
tulajdonaban maradnak. A szamla a 2000. évi C torvény alapjan alairas és bélyegzd nélkil is érvényes.

103. dbra Tanirodai rendszerben taldlhato szamla

Megjegyzés: a szamla sorszdm a Szamla felirat alatt taldlhatd, ezt a szamot kell a bank meniipontban
az utaldsndl a kézleményrovatban megadni!
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Szallitélevél megtekintése Dokumentum nyomtatisa

TN ﬂ(lgf
5 X4 SRt 2
| Szallitolevél
DEAK
Szt Tanirodai rendszerben készillt szallitolevél
Szallitd Vevd
Nagykereskedés Elsd Cég
9022 Gybr, Bisinger sétany 32 9026 Gyér, Bisinger sétany 32
Magyarorszag Magyarorszag
Adoszam: 12345678-2-08 Adoszam: 00522102-2-08
Bankszamiaszam: 12345678-12345678-00000000 Bankszamlaszam: 65868186-56402476-00000000
és szama és iddpontja: Szallités iddpontja Szallitas modja
M/00-000-0003 2019.09.06 2019.09.06 Hazhoz szillitas
Termékek
Megnevezés M.E. Mennyiség  Egységér (AFA nélkiil) Afakulcs  Brutt érték
Falon kivli foldeit konnektor, fehér db 100 120 Ft 27% 15240 Ft
Détum Atadé =R
Az drut tételesen atadtam / dtvettem 2019.09.06

104. dbra Tanirodai rendszerben taldlhato szdllitélevél

A megnyitott dokumentum jobb felsé sarkaban talalhaté a ,,Dokumentum nyomtatasa” gomb, amivel
az adott dokumentumot ki is lehet nyomtatni.




